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1. TUJUAN 

Membuat daftar hadir mahasiswa sesuai dengan mahasiwa yang telah mendaftar 

ulang dan dosen yang tertera di jadwal kuliah. 

 

2. RUANG LINGKUP 

Program Magister Akuntansi. 

 

3. DEFINISI 

3.1 BAA  : Biro Administrasi Akademik 

3.2 TA  : Tenaga Administrasi 

3.3 DHMD  : Daftar Hadir Mahasiswa dan Dosen 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

DHMD 

 

5. PROSEDUR 

5.1 BAA memberikan data mahasiswa baru yang telah mendaftar ulang. 

5.2 TA membuat DHMD berdasarkan jumlah mahasiswa baru yang mendaftar 

ulang dan berdasarkan nama dosen yang tertera pada jadwal kuliah. 
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6. FLOWMAP  

 

 

7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Keterangan
Tenaga 

Administrasi 

(TA) 

BAA Kelengkapan Waktu Output

1
BAA memberikan data mahasiswa baru yang telah

mendaftar ulang.

2

TA membuat DHMD berdasarkan jumlah mahasiswa

baru yang mendaftar ulang dan berdasarkan nama

dosen yang tertera pada jadwal kuliah.

No. Kegiatan

Mutu BakuPelaksana

STANDARD OPERATING PROCEDURE
PEMBUATAN PRESENSI KULIAH

Dokumen

Fakultas Ekonomi √
Program Magister Akuntansi √

Direktorat Akademik √

                 DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN

Fakultas/Program Studi/Satuan/Badan/Direktorat/Lembaga/Unit
Prosedur
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8. FORMULIR 

DHMD 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. REFERENSI 

        SOP/AKD/UKM/2016/1800 


