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1. TUJUAN
Dapat membantu mahasiswa yang akan aktif kembali dan dapat meng-input data

mahasiswa yang aktif.

2. RUANG LINGKUP

Program Magister Akuntansi.

3. DEFINISI
3.1 FAK : Formulir Aktif Kembali
3.2 TA : Tenaga Administrasi

3.3 Kaprog :Ketua Program

4. DOKUMEN TERKAIT

Formulir Aktif Kembali

F7% UNIVERSITAS
(4)) sren
:%24/ MARANATHA

Kepaca

Yih DekanFakuttas

Unaverstas Kraten Maranatha

BANDUNG

SURAT PERMOHONAN AKTIF STUDI

Yang bertanda tangan dbawah inl

Nama . . R R

NRP
Fakuftas | Prod
Alamat lengrap S—

No TelphP.

Mengapskan permohonan uetuk aktif kemball dalam kegatan skademik pada Semester Garyl / Genap®)
Tahun Akademi

Demiian surat permohonan ini saya buat, atas perhatiancya saya ucapkan terima kash

Mengetatus Ketua Prodt tahus Dosen Wak

™ & o
o oot

Tos Ueryeanan Rewaioan Kevargen

4 cop
Wt Dgham g —

Catatan
1) *)coret yang bdak perks
2) Surat permohonan AkSf studi dajukan minmal dua minggy sebelum masa perwalian
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5. PROSEDUR

5.1 Mahasiswa mengisi formulir aktif kembali di TA. Kemudian TA menyerahkan
formulir yang telah diisi dan ditandatangani mahasiswa ke Kaprog untuk
persetujuan.

5.2 Apabila disetujui Kaprog, FAK dikembalikan ke TA, kemudian dicap, rangkap 1
untuk mahasiswa, rangkap 2 untuk arsip TA. Apabila tidak disetujui (melewati
batas waktu masa cuti akademik), FAK dikembalikan ke TA untuk di arsip.
Kemudian TA memberitahukan penolakan tersebut kepada mahasiswa melalui
telepon, selanjutnya memberikan rangkap 1 FAK yang tidak disetujui ke
mahasiswa.

6. FLOWMAP
UNIVERSITAS STANDARD OPERATING PROCEDURE
MARANATHA PROSEDUR AKTIF KEMBALI
Mutu Baku
No. Kegiatan Tenaga |\ otiaProgram § Bekanl T — T TG
Adm(::s)trasl Studi (KAPRODI) Mahasiswa Ek::tl:::ia(sFE) lengkap: kt p

Mahasiswa mengisi formulir aktif kembali di TA.
Kemudian TA menyerahkan formulir yang telah diisi
dan ditandatangani mahasiswa ke Kaprog untuk
persetujuan.

D.,

— O

Formulir yang telah diisi dan ditandatangani diserahkan
ke Kaprog oleh TA untuk persetujuan.

Apabila disetujui Kaprog, FAK dikembalikan ke TA,
kemudian dicap, rangkap 1 untuk mahasiswa, rangkap 2.
untuk arsip TA. Apabila tidak disetujui (melewati batas:
waktu masa cuti akademik), FAK dikembalikan ke TA
untuk di arsip. Kemudian TA memberitahukan:
penolakan tersebut kepada mahasiswa melalui telepon,
selanjutnya memberikan rangkap 1 FAK yang tidak
disetujui ke mahasiswa

<

o
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN

DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN

Dokumen
Fakultas/Program Studi/Satuan/Badan/Direktorat/Lembaga/Unit
Prosedur
Fakultas Ekonomi V
Program Magister Akuntansi V'
Direktorat Akademik V

8. FORMULIR

Formulir Aktif Kembali

9. REFERENSI
SOP/AKD/UKM/2016/0200




