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1. TUJUAN 

1.1 Prosedur ini mengatur tindak lanjut hasil pengabdian kepada masyarakat yang 

menggunakan dana dari internal maupun sumber dana dari luar. 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Ruang lingkup SOP ini mengatur prosedur tindak lanjut hasil pengabdian kepada 

masyarakat yang berkualitas di lingkungan Universitas Kristen Maranatha  

 

3. DEFINISI 

3.1 Prosedur tindak lanjut hasil pengabdian kepada masyarakat didasarkan atas 

kriteria  yang telah ditentukan oleh Dikti untuk memantau keberhasilan 

pengabdian di setiap Universitas. LPPM UKM berpedoman pada pengaplikasian 

pengabdian kepada masyarakat terutama penemuan original yang bisa menjadi 

sumber HKI kepada masyarakat luas. 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

4.1 Formulir Monev Pengabdian 

4.2 Surat Rekomendasi Pengabdian 

 

5. PROSEDUR 

5.1 Ketentuan Umum 

5.1.1 Ketua pengabdi adalah dosen tetap di Universitas Kristen Maranatha. 

5.1.2 Pengajuan proposal dilampirkan dengan road map penelitian di tingkat 

program studi. 

5.2 Ketentuan Khusus 

5.2.1 Hasil pengabdian kepada masyarakat yang lolos seleksi tim reviewer yang 

dibentuk LPPM akan ditindak lanjuti untuk kegiatan pengabdian kepada 

masyarakat pada tahap lanjutan. 
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5.2.2 LPPM menghubungi ketua tim pengabdi dan memberitahukan bahwa 

hasil pengabdian kepada masyarakat tersebut layak untuk dilanjutkan. 

5.2.3 LPPM menunjuk tim reviwer yang diangkat melalui SK Rektor. 

5.2.4 LPPM melakukan review proposal yang dilakukan oleh tim reviewer yang 

sebelumnya ditunjuk oleh LPPM melalui SK Rektor. 

5.2.5 Apabila ditemukan kekurangan dan perlu dilakukan revisi, pebaikan 

paling lambat dilakukan 4 hari sejak surat pemberitahuan tindak lanjut 

diterima oleh tim pengabdi. 

5.2.6 LPPM membuat surat rekomendasi untuk minta didanai. 

5.2.7 Tim pengabdi melakukan pengabdian kepada masyarakat. 

5.2.8 Hasil kegiatan pengabdian kepada masyarakat dilaporkan dalam bentuk 

pertanggungjawaban hasil kegiatan kepada LPPM disertai dengan bukti 

foto. 

5.2.9 Pelaksanaan pengabdian kepada masyarakat di monev oleh tim yang 

dibentuk oleh LPPM. 

5.2.10 LPPM mengumpulkan bukti-bukti hasil pengabdian kepada masyarakat 

dalam bentuk rekaman digital. 
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6. FLOWMAP 

Ketua 

Pengabdi

Tim 

Pengabdi
Kelengkapan Waktu Output

1  Ketentuan Umum

1        Ketua pengabdi adalah dosen tetap di Universitas

Kristen Maranatha.

Penentuan Pihak 

yang Boleh 

Menjadi Ketua

2        Pengajuan proposal dilampirkan dengan road map

penelitian di tingkat program studi.

Pembuatan 

Proposal

2 Ketentuan Khusus

1        Hasil pengabdian kepada masyarakat yang lolos

seleksi tim reviewer yang dibentuk LPPM akan

ditindak lanjuti untuk kegiatan pengabdian kepada

masyarakat pada tahap lanjutan.

Penyeleksian 

Kegiatan 

Pengabdian

Penindak Lanjutan 

Hasil Seleksi

2        LPPM menghubungi ketua tim pengabdi dan

memberitahukan bahwa hasil pengabdian kepada

masyarakat tersebut layak untuk dilanjutkan.

Penindak Lanjutan 

Hasil Seleksi

Pemberitahuan Hasil 

Seleksi Kepada 

Masyarakat

3        LPPM menunjuk tim reviwer yang diangkat

melalui SK Rektor.

Seleksi Tim 

Reviewer

Penunjukan Tim 

Reviewer

4        LPPM melakukan review proposal yang dilakukan

oleh tim reviewer yang sebelumnya ditunjuk oleh

LPPM melalui SK Rektor.

Penunjukan Tim 

Reviewer

Pelaksanaan Review 

Proposal

5        Apabila ditemukan kekurangan dan perlu

dilakukan revisi, pebaikan paling lambat dilakukan 4

hari sejak surat pemberitahuan tindak lanjut diterima

oleh tim pengabdi.

Pelaksanaan 

Review Proposal
Revisi

6        LPPM membuat surat rekomendasi untuk minta

didanai.

Prosedur 

Pembuatan Surat 

Rekomendasi 

Permintaan Dana

Penyrahan 

Pembuatan Surat 

Rekomendasi 

Permintaan Dana

7        Tim pengabdi melakukan pengabdian kepada

masyarakat.
Pemasukan Dana 

Pelaksanaan 

Pengabdian

8        Hasil kegiatan pengabdian kepada masyarakat

dilaporkan dalam bentuk pertanggungjawaban hasil

kegiatan kepada LPPM disertai dengan bukti foto.

Pelaksanaan 

Pengabdian

Pelaporan Hasil 

Kegiatan

9        Pelaksanaan pengabdian kepada masyarakat di

monev oleh tim yang dibentuk oleh LPPM.

Pelaporan Hasil 

Kegiatan
Monev

10        LPPM mengumpulkan bukti-bukti hasil

pengabdian kepada masyarakat dalam bentuk

rekaman digital.

Monev
Pengumpulan Bukti 

Hasil Pengabdian

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

Prosedur Tindak Lanjut Hasil Pengabdian kepada 

Masyarakat

No. Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan

 



 

Universitas Kristen 
Maranatha 

No Dokumen : SOP/LPPM/UKM/2016/5600 

Tanggal Terbit : 20 Juni 2016 

Prosedur Tindak Lanjut Hasil 
Pengabdian kepada 

Masyarakat 

No. Revisi : 01 

Halaman : 7 dari 9 

 

7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

Tabel daftar distribusi dokumen ke seluruh unit kerja akademik dan non-akademik
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8. FORMULIR 

8.1 Formulir Pendaftaran Peserta 
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9. REFERENSI 

9.1 Kebijakan Akademik UKM  

9.2 Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat di 

Perguruan Tinggi edisi X  dari Direktorat Riset dan Pengabdian kepada 

Masyarakat, Direktorat Jenderal Penguatan Riset dan Pengembangan, 

Kementerian Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi tahun 2016. 


