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1. TUJUAN 

1.1 Untuk menetapkan standar proses pengabdian kepada masyarakat berdasarkan 

penerapan langsung hasil penelitian dan pengembangan ilmu pengetahuan dan 

teknologi dalam rangka memberdayakan masyarakat di lingkungan Universitas 

Kristen Maranatha. 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Ketika sebuah standar harus dilaksanakan dalam kegiatan penyelenggaraan 

pendidikan oleh semua unit kerja pada semua tingkat. 

2.2 Untuk semua Penetapan Standar Isi Pengabdian kepada Masyarakat Universitas 

Kristen Maranatha. 

 

3. DEFINISI 

3.1 LPPM adalah Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat. 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

4.1 Pengumuman 

4.2 Surat Permohonan melakukan Pengabdian 

4.3 Surat Pengantar 

4.4 Surat Rekomendasi Pengabdian kepada Masyarakat 

 

5. PROSEDUR 

5.1 Ketentuan Umum 

5.1.1. Pengajuan pengabdian kepada masyarakat dilakukan 1 kali setiap 

semester. 

5.1.2. Ketua LPPM bertanggung jawab atas kegiatan pengabdian kepada 

masyarakat yang dilakukan di lingkungan Universitas Kristen Maranatha. 

5.2 Prosedur pengajuan pengabdian kepada masyarakat 
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5.2.1. LPPM mengumumkan secara terbuka penerimaan pengabdian kepada 

masyarakat di tingkat internal perguruan tinggi;  

5.2.2. Pengabdi yang berminat dan memenuhi syarat dapat mendaftarkan diri 

melalui fakultas dengan menyerahkan draft proposal pengabdian kepada 

masyarakat yang akan dilakukan; 

5.2.3. Pengabdi melampirkan surat permintaan untuk melakukan pengabdian 

oleh instansi atau pemerintahan setempat tempat kegiatan pengabdian 

kepada masyarakat akan dilakukan; 

5.2.4. Persyaratan pengabdi yang boleh mengajukan pengabdian kepada 

masyarakat adalah: 

5.2.4.1. Mempunyai tanggungjawab, berintegritas, jujur, mematuhi 

kode etik pengabdi, dan sanggup melaksanakan tugas-tugas 

sebagai pengabdi.  

5.2.4.2. Dosen tetap Universitas Kristen Maranatha. 

5.2.5. Fakultas mengirimkan proposal pengabdian beserta surat pengantar. 

5.2.6. Ketua LPPM menentukan apakah pengabdian yang diajukan layak untuk 

dilaksanakan atau tidak; 

5.2.7. LPPM mengumumkan hasil penilai pengabdian secara terbuka dengan 

membuat surat rekomendasi pengabdian; 

5.2.8. Pengabdi melakukan kegiatan pengabdian. 

5.2.9. Pengabdian yang telah selesai wajib menyerahkan surat tanda telah 

melaksanakan pengabdian oleh instansi/masyarakat tempat kegiatan 

pengabdian kepada masyarakat atau proposal hasil pengabdian disertai 

dengan foto-foto dan absensi kehadiran; 
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6. FLOWMAP 

LPPM Pengabdi Fakultas Kelengkapan Waktu Output

1  Ketentuan Umum

1.      Pengajuan pengabdian kepada masyarakat 

dilakukan 1 kali setiap semester.

Prosedur 

Perencanaan 

Pengajuan 

Pengabdian

2.      Ketua LPPM bertanggung jawab atas kegiatan 

pengabdian kepada masyarakat yang dilakukan di 

lingkungan Universitas Kristen Maranatha.

Pelaksanaan 

Kegiatan 

Pengabdian

 3.           Terdapat solusi masalah sosial yang dapat 

dijadikan rekomendasi kebijakan bagi pemangku 

kepentingan.

Pengidentifikasian 

Masalah Sosial

2 Prosedur pengajuan pengabdian kepada masyarakat

1.   LPPM mengumumkan secara terbuka penerimaan 

pengabdian kepada masyarakat di tingkat internal 

perguruan tinggi; 

Prosedur 

Perencanaan 

Pengajuan 

Pengabdian

Pengumuman 

Penerimaan 

Pengabdian 

Masyarakat

2.   Pengabdi yang berminat dan memenuhi syarat 

dapat mendaftarkan diri melalui fakultas dengan 

menyerahkan draft proposal pengabdian kepada 

masyarakat yang akan dilakukan;

Pengumuman 

Penerimaan 

Pengabdian 

Masyarakat

Pembukaan 

Pendaftaran

3.   Pengabdi melampirkan surat permintaan untuk 

melakukan pengabdian oleh instansi atau 

pemerintahan setempat tempat kegiatan pengabdian 

kepada masyarakat akan dilakukan;

Pembukaan 

Pendaftaran

Pengabdi 

melampirkan Surat 

Permintaan

4.   Persyaratan pengabdi yang boleh mengajukan 

pengabdian kepada masyarakat adalah:

Pengabdi 

melampirkan Surat 

Permintaan

Penerimaan Surat 

Permintaan

4.1.Mempunyai tanggungjawab, berintegritas, jujur, 

mematuhi kode etik pengabdi, dan sanggup 

melaksanakan tugas-tugas sebagai pengabdi. 

4.2.Dosen tetap Universitas Kristen Maranatha.

5.      Fakultas mengirimkan proposal pengabdian 

beserta surat pengantar.

Penerimaan Surat 

Permintaan
Pengiriman Proposal

6.      Ketua LPPM menentukan apakah pengabdian yang 

diajukan layak untuk dilaksanakan atau tidak;

Pengiriman 

Proposal

Seleksi Pengabdian 

yang Diajukan

7.      LPPM mengumumkan hasil penilai pengabdian 

secara terbuka dengan membuat surat rekomendasi 

pengabdian;

Seleksi 

Pengabdian yang 

Diajukan

Pengumuman Hasil

8.      Pengabdi melakukan kegiatan pengabdian.
Pengumuman 

Hasil

Pengabdi Melakukan 

Kegiatan

9.      Pengabdian yang telah selesai wajib 

menyerahkan surat tanda telah melaksanakan 

pengabdian oleh instansi/masyarakat tempat kegiatan 

pengabdian kepada masyarakat atau proposal hasil 

pengabdian disertai dengan foto-foto dan absensi 

Pengabdi 

Melakukan 

Kegiatan

Penyerahan Surat 

Tanda Telah 

Melaksanakan 

Pengabdian

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

Prosedur Proses Pengabdian kepada Masyarakat

No. Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

Keterangan
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

Tabel daftar distribusi dokumen ke seluruh unit kerja akademik dan non-akademik
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8. FORMULIR 

8.1 Formulir Pendaftaran Peserta 
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9. REFERENSI 

9.1 Renstra Pengabdian kepada Masyarakat Universitas Kristen Maranatha 


