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1. TUJUAN 

1.1 Standard Operating Procedure (SOP) ini bertujuan sebagai panduan dalam 

proses  mendapatkan Sertifikat Hak Cipta/Hak Paten dari Direktorat Jenderal Hak  

Kekayaan Intelektual Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia Republik 

Indonesia. 

 

2. RUANG LINGKUP 

Standard Operating Procedure (SOP) ini meliputi: 

2.1 Pengurusan hak cipta/hak paten untuk memenuhi kebutuhan institusi dan 

melindungi karya intelektual yang sudah ada. 

2.2 Sertifikat sebagai tanda kepemilikan karya intelektual dan sebagai nilai tambah 

dari institusi akan kepedulian karya intelektual dosen 

2.3 Fungsi/pihak yang terkait. 

 

3. DEFINISI 

3.1 Hak kekayaan intelektual (HKI) adalah hak memperoleh perlindungan secara 

hukum atas kekayaan intelektual sesuai dengan peraturan perundang-undangan 

di bidang HKI (UU Hak Cipta, Paten, Desain Industri, Rahasia Dagang, Varitas 

Tanaman, Sirkuit terpadu dan Merek). 

3.2 Hak Cipta adalah hak eksklusif bagi Pencipta atau Penerima Hak untuk 

mengumumkan  atau memperbanyak ciptaannya atau memberikan izin untuk itu 

dengan tidak mengurangi pembatasan-pembatasan menurut peraturan 

perundang-undangan yang berlaku UU No.19/2002 Pasal 1:1). 

3.3 Invensi adalah ide inventor yang dituangkan ke dalam suatu kegiatan pemecahan 

masalah yang spesifik di bidang teknologi dapat berupa produk atau proses atau 

penyempurnaan dan pengembangan produk atau proses (UU No.14/2001 Pasal 

1: 2); 

3.4 Paten adalah hak eksklusif yang diberikan oleh negara kepada inventor (penemu) 

atas hasil invensinya di bidang teknologi, yang untuk selama waktu tertentu 
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melaksanakan sendiri invensinya tersebut atau memberikan persetujuannya 

kepada pihak lain untuk melaksanakannya (UU 14/2001). 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

4.1 Hasil karya intelektual 

4.2 Form Paten/Cipta 

4.3 Sertifikat HKI 

 

5. PROSEDUR 

5.1 LPPM Universitas Kristen Maranatha mensosialisasikan kepada para peneliti 

yang memiliki karya intelektual untuk mendaftarkan HKI. 

5.2 Peneliti mengumpulkan berkas paten/ciptaan. 

5.3 Peneliti mengisi formulir pengajuan pendaftaran HKI kepada direktorat HKI. 

5.4 Proses HKI. Direktorat HKI mengklasifikasikan hak paten atau hak cipta, 

menyusun daftar HKI dan daftar nama karya yang telah diklasifikasikan. 

5.5 Peneliti mengambil sertifikat HKI. 

5.6 Peneliti menyerahkan bukti granted HKI ke LPPM UK Maranatha 

5.7 LPPM merekomendasikan untuk diberikannya insentif HKI kepada dosen 

penerima HKI. 

5.8 Dosen penerima HKI memperoleh insentif dana bantuan pendaftaran HKI. 
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6. FLOWMAP 
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2 Peneliti mengumpulkan berkas paten/ciptaan.

LPPM Universitas 

Kristen Maranatha 

melakukan 

sosialisasi

Pengumpulan Berkas 

Paten

3
Peneliti mengisi formulir pengajuan pendaftaran HKI

kepada direktorat HKI.

LPPM Universitas 

Kristen Maranatha 

melakukan 

sosialisasi

Pengisian Formulir 

4

Proses HKI. Direktorat HKI mengklasifikasikan hak

paten atau hak cipta, menyusun daftar HKI dan daftar

nama karya yang telah diklasifikasikan.

Pengisian Formulir 

HKI 

Mengklasifikasikan 

Hak Paten

5 Peneliti mengambil sertifikat HKI.

HKI 

Mengklasifikasikan 

Hak Paten

Peneliti Mengambil 

Sertifikat HKI

6
Peneliti menyerahkan bukti granted HKI ke LPPM UK

Maranatha

Peneliti Mengambil 

Sertifikat HKI

Peneliti menyerahkan 

bukti granted HKI

7
LPPM merekomendasikan untuk diberikannya insentif

HKI kepada dosen penerima HKI.

Peneliti 

menyerahkan bukti 

granted HKI

Rekomendasi 

Pemberian Insentif 

HKI

8
Dosen penerima HKI memperoleh insentif dana

bantuan pendaftaran HKI.

Rekomendasi 

Pemberian Insentif 

HKI

Dosen Menerima 

Dana

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

Prosedur Pengajuan HKI

No. Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Universitas Kristen 
Maranatha 

No Dokumen : SOP/LPPM/UKM/2016/3200 

Tanggal Terbit : 20 Juni 2016 

Prosedur Pengajuan HKI 
No. Revisi : 01 

Halaman : 7 dari 9 

 

7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

Tabel daftar distribusi dokumen ke seluruh unit kerja akademik dan non-akademik
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8. FORMULIR 

8.1 Formulir Pendaftaran Peserta 
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9. REFERENSI 

9.1 UU No. 14 Tahun 2001 tentang Paten 

9.2 UU No. 19 Tahun 2002 tentang Hak Cipta 

9.3 Pedoman mutu 


