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1. TUJUAN

11

Standard Operational Procedure (SOP) ini

bertujuan untuk memberikan
penjelasan pelaksanaan dan pembayaran dana Hibah Penelitian dan Pengabdian

kepada Masyarakat.

2. RUANG LINGKUP

21 LPPM
3. DEFINISI

3.1 Kemenristekdikti RI adalah Kementerian Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi
Republik Indonesia;

3.2 Kopertis Wilayah IV adalah Koordinasi Perguruan Tinggi Swasta Wilayah IV;

33 LPPM UKM adalah Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat
Universitas Kristen Maranatha

3.4 WR Il UKM adalah Wakil Rektor bidang Keuangan Universitas Kristen Maranatha;

3.5 Dirkeu UKM adalah Direktorat Keuangan Universitas Kristen Maranatha.

4. DOKUMEN TERKAIT

4.1

Formulir Permohonan Dana

5. PROSEDUR

5.1

5.2

Kemenristekdikti RI mengumumkan pemenang hibah penugasan pelaksanaan
penelitian dan pengabdian kepada masyarakat;

Koordinator Kopertis Wilayah IV mengundang seluruh Ketua LPPM di bawah
koordinasinya untuk melaksanakan penandatanganan perjanjian kontrak

penugasan pelaksanaan penelitian dan pengabdian kepada masyarakat;
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53

5.4

5.5

5.6

5.7

5.8

5.9

5.10

LPPM UKM mengumumkan pemenang hibah penugasan pelaksanaan penelitian
dan pengabdian kepada masyarakat melalui website LPPM dan email pemenang
hibah;

LPPM UKM mengundang para dosen pemenang hibah untuk melaksanakan
penandatanganan perjanjian kontrak penugasan pelaksanaan penelitian dan
pengabdian kepada masyarakat;

Kopertis Wilayah IV mentransfer dana ke rekening Universitas Kristen Maranatha
sesuai jumlah dana vyang tertuang dalam perjanjian kontrak penugasan
pelaksanaan penelitian dan pengabdian kepada masyarakat;

LPPM UKM membuat surat Permohonan Penggunaan Dana (PPD) yang ditujukan
kepada Wakil Rektor Il, sebesar dana yang ditransfer oleh Kopertis 1V;

LPPM membuat rincian dana hibah penelitian bagi masing-masing pemenang
hibah yang ditujukan kepada Direktur Keuangan Universitas Kristen Maranatha
dengan dilampirkan surat PPD yang telah disetujui oleh WR I1;

Dirkeu UKM akan mentransfer sejumlah dana ke masing-masing dosen
pemenang hibah sesuai rincian yang dibuat oleh staf LPPM UK Maranatha;
Pemenang hibah menerima sejumlah dana sesuai dengan yang tercantum di
perjanjian kontrak penugasan pelaksanaan penelitian dan pengabdian kepada
masyarakat yang telah ditransfer oleh Dirkeu UKM;

LPPM memantau jalannya penelitian dan penggunaan dana hibah oleh peneliti.
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6.

FLOWMAP

. UNIVERSITAS STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
MARANATHA H HH
Prosedur Pelaksanaan dan Pembayaran Dana Hibah Penelitian dan
Pengabdian kepada Masyarakat
Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatal i i i Ket
0. egiatan Kemenristekdik | Koordinator LPPM Dirkeu e D OEPon Output eterangan
ti Kopertis
Kemenristekdikti RI mengumumkan pemenang hibah a— Pengumuman

1 |[penugasan pelaksanaan penelitian dan pengabdian (S Seleksi Pemenang Pegmenan
kepada masyarakat; e
Koordinator Kopertis Wilayah IV mengundang seluruh
Ketua LPPM di bawah koordinasinya untuk Prosedur Mengundang Seluruh

2 |melaksanakan penandatanganan perjanjian kontrak Perancangan Surat gKema LiPM
penugasan pelaksanaan penelitian dan pengabdian Undangan
kepada masyarakat;

LPPM UKM mengumumkan pemenang hibah
penugasan pelaksanaan penelitian dan pengabdian N Pengumuman

3 . " . Seleksi P
kepada masyarakat melalui website LPPM dan email eleksi Pemenang Pemenang
pemenang hibah;

LPPM UKM mengundang para dosen pemenang hibah |

4 untuk melaksanakan penandatanganan perjanjian kontrak Pengumuman Mengundang
penugasan pelaksanaan penelitian dan pengabdian Pemenang Pemenang
kepada masyarakat;

Kopertis Wilayah 1V mentransfer dana ke rekening N
Universitas Kristen Maranatha sesuai jumlah dana yang U Mengundan
5 |tertuang dalam perjanjian kontrak penugasan Pengmnan 8 Pentransferan Dana
1 penelitian dan ian kepada e
masyarakat;
LPPM UKM membuat surat Permohonan Penggunaan Pent f Pembuatan surat

6 |Dana (PPD) yang ditujukan kepada Wakil Rektor I1, en rDa::aeran permohonan
sebesar dana yang ditransfer oleh Kopertis IV; Penggunaan Dana
LPPM membuat rincian dana hibah penelitian bagi
masing-masing pemenang hibah yang ditujukan kepada Pembuatan surat -

7 |Direktur Keuangan Universitas Kristen Maranatha \ permohonan b. Me:ftu:tpRmcr:
dengan dilampirkan surat PPD yang telah disetujui oleh Penggunaan Dana ana Hibah Penelitian
WR II;

Dirkeu UKM akan mentransfer sejumlah dana ke Membuat Rincian Transfer Dana ke

8 |masing-masing dosen pemenang hibah sesuai rincian Dana Hibah Dosen Pemenan
yang dibuat oleh staf LPPM UK Maranatha; Penelitian e
Pemenang hibah menerima sejumlah dana sesuai dengan \17
yang tercantum di perjanjian kontrak penugasan Transfer Dana ke -

9 1 penelitian dan ian kepada Dosen Pemenang Dana Diterima
masyarakat yang telah ditransfer oleh Dirkeu UKM;

10 LPPM memantau jalannya penelitian dan penggunaan Dana Diterima Pemantauan
dana hibah oleh peneliti. Penelitian
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DISTRIBUSI DOKUMEN

Tabel daftar distribusi dokumen ke seluruh unit kerja akademik dan non-akademik

Disiapkan | Diperiksa Disahkan

Oleh: Oleh: Oleh:

DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN
Dokumen
Fakultas/Prgram Studi/Direktorat/Badan/Lembaga/Unit Kebijakan Standar Manual - d 1K dan
rosedur
Mutu Mutu Mutu Formulir
Rektorat v v v

Fakultas Kedokteran

Program Studi Pendidikan Dokter

Fakultas Teknik

Program Studi 5-1 Teknik Sipil

Program Studi 5-1 Teknik Elektro

Program Studi 5-1 Teknik Industri

Program Studi 5-1 Sistem Komputer

Fakultas Psikologi

Program Studi 5-1 Psikologi

Program Studi 5-2 Psikologi

Fakultas Sastra

Program Studi 5-1 Sastra Inggris

Program Studi 5-1 Sastra Jepang

Ketua Program 5tudi 5-1 Sastra China

Ketua Program Studi D-11l Bahasa Inggris

Ketua Program Studi D111 Bahasa Mandarin

Fakultas Ekonomi

Program Studi 5-1 Akuntansi

Program Studi 5-1 Manaje men

Program Studi 5-2 Akuntansi

Program Studi 5-2 M

Fakultas Seni Rupa dan Desain

Program Studi D-Il Seni Rupa dan Desain

Program Studi 5-1 Seni Rupa Murni

Program Studi 5-1 Desain Komunikasi Visual

Program Studi 5-1 Desain Interior

Fakultas Teknologi Informasi

Program Studi D-l Teknik Informatika

Program Studi 5-1 Teknik Informatika

Program Studi 5-1 Sistem Informasi

Fakultas Hukum

Program Studi 5-1 llmu Hukum

Fakultas Kedokteran Gigi

Program Studi 5-1 Pendidikan Dokter Gigi

Program Pendidikan Profesi Dokter Gigi

Badan Pelayanan Kerohanian {BPK})

Badan Pengkajian dan Py b 1 K¢ impinan Universitas

Badan Perencanaan, Pemantauan, dan Jaminan Mutu

Lembaga Penelitian dan Pengabdian Masyarakat {LPPM}

Lembaga Edukasi

Direktorat Akade mik

Pery k Pusat

Direktorat Keuangan

Sekretarial Rektorat dan Administrasi Umum

Direktorat Layanan Teknologi Informasi

Direktorat Komunikasi dan Informasi

Direktorat Kemahasiswaan

Direktorat Kerjasama dan Alumni

Direktorat Sumber Daya dan P bangan Insani {SDPI}

Direktorat Penge lolaan Sarana dan Prasarana
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8. FORMULIR

8.1

Formulir Pendaftaran Peserta

| No. PESERTA -
Foto Berwama
Dana Pensiun BPK PENABUR DAana Pensiun Pembert K £v)a Ukuran 3 x4 cm
FORMULIR PENDAFTARAN PESERTA
- Semua Informasi harap diisi dengan huruf CETAK - Wajib melampirkan Fotocopy KTP, KK, SK Pengangkatan
1. Data Peserta
a. Nama Lengkap
b. Tempat/ Tanggal Lahir
c. Jenis Kelamin ¢ [Juaki-Laki  []Perempuan
d. Agama : [Jislam  [JKrsten [TJKatolik [JBudha [JHindu [JLain2....
e. Pendidikan Terakhir : [Jso Csme  [CIsma  [Jst sz [Jes
f. Status Sipil i [J™enikah ["]Belum Menikah* [Jvanda/Duda
g. Alamat Rumah
h. Telepon - HP :
i e-mail 3
* Harap mengisi Surat Panunjukan Ahll Warls
2. Data Pekerjaan
a. Nama Pemberi Kerja
b. Golongan Pegawai : [CJGun [[]oosen [JKaryawan [Jtainnya
¢. Penempatan Kerja
d. Tanggal Mulai Kerja
e. Gaji Dasar Pensiun : Rp.
3. Pihak yang Berhak atas Manfaat Pensiun (Tanggungan Keluarga)
Jenis Kelamin Hubungan dengan
No. Nama Lengkap L/pP Tempat dan Tanggal Lahir Calon Pe!
1
2.
3.
4.
5.
Demikian formulir ini saya isi dengan sebenarnya, dan saya menyatakan tunduk pada Peraturan yang berlaku di
Dana Pensiun BPK PENABUR.
20__
Mengesahkan, Menyetujui, Hormat saya
Pengurus Pendiri / Mitra Pendin Pangurus 1 i Nama Jelas (Calon Peseria)

Lembar 1 : Dana Pensiun BPK PENABUR

Lembar Pensiun
Lembar 3 : Kerja
Lembar 4 : Pendin | Mitra Pendiri

u_‘; |
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9. REFERENSI

9.1 Kebijakan Akademik UKM




