


 

Universitas Kristen 
Maranatha 

No Dokumen : SOP/LPPM/UKM/2016/2100 

Tanggal Terbit : 20 Juni 2016 

Prosedur Pelaksanaan dan 
Pembayaran Dana Hibah 

Penelitian dan Pengabdian 
kepada Masyarakat 

No. Revisi : 01 

Halaman : 2 dari 9 

 

DAFTAR REVISI  

No. Halaman Revisi Tanggal 
Tanda 

Tangan/Paraf 

1 1 
Cover Untuk 

Legalitas 
20 Juni 2016  

2 
    

3 
    

4 
    

5 
    

6 
    

7 
    

8 
    

9 
    

     

     

     
 

 

 

  



 

Universitas Kristen 
Maranatha 

No Dokumen : SOP/LPPM/UKM/2016/2100 

Tanggal Terbit : 20 Juni 2016 

Prosedur Pelaksanaan dan 
Pembayaran Dana Hibah 

Penelitian dan Pengabdian 
kepada Masyarakat 

No. Revisi : 01 

Halaman : 3 dari 9 

 

DAFTAR ISI 

 

1. TUJUAN ............................................................................................................................... 4 

2. RUANG LINGKUP ................................................................................................................. 4 

3. DEFINISI............................................................................................................................... 4 

4. DOKUMEN TERKAIT ............................................................................................................ 4 

5. PROSEDUR .......................................................................................................................... 4 

6. FLOWMAP ........................................................................................................................... 6 

7. DISTRIBUSI DOKUMEN........................................................................................................ 7 

8. FORMULIR ........................................................................................................................... 8 

9. REFERENSI ........................................................................................................................... 9 

 

 

  



 

Universitas Kristen 
Maranatha 

No Dokumen : SOP/LPPM/UKM/2016/2100 

Tanggal Terbit : 20 Juni 2016 

Prosedur Pelaksanaan dan 
Pembayaran Dana Hibah 

Penelitian dan Pengabdian 
kepada Masyarakat 

No. Revisi : 01 

Halaman : 4 dari 9 

 

1. TUJUAN 

1.1 Standard Operational Procedure (SOP) ini bertujuan untuk memberikan 

penjelasan pelaksanaan dan pembayaran dana Hibah Penelitian dan Pengabdian 

kepada Masyarakat. 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 LPPM 

 

3. DEFINISI 

3.1 Kemenristekdikti RI adalah Kementerian Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi 

Republik Indonesia; 

3.2 Kopertis Wilayah IV adalah Koordinasi Perguruan Tinggi Swasta Wilayah IV; 

3.3 LPPM UKM adalah Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat 

Universitas Kristen Maranatha 

3.4 WR II UKM adalah Wakil Rektor bidang Keuangan Universitas Kristen Maranatha; 

3.5 Dirkeu UKM adalah Direktorat Keuangan Universitas Kristen Maranatha. 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

4.1 Formulir Permohonan Dana 

 

5. PROSEDUR 

5.1 Kemenristekdikti RI mengumumkan pemenang hibah penugasan pelaksanaan 

penelitian dan pengabdian kepada masyarakat; 

5.2 Koordinator Kopertis Wilayah IV mengundang seluruh Ketua LPPM di bawah 

koordinasinya untuk melaksanakan penandatanganan perjanjian kontrak 

penugasan pelaksanaan penelitian dan pengabdian kepada masyarakat; 
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5.3 LPPM UKM mengumumkan pemenang hibah penugasan pelaksanaan penelitian 

dan pengabdian kepada masyarakat melalui website LPPM dan email pemenang 

hibah; 

5.4 LPPM UKM mengundang para dosen pemenang hibah untuk melaksanakan 

penandatanganan perjanjian kontrak penugasan pelaksanaan penelitian dan 

pengabdian kepada masyarakat; 

5.5 Kopertis Wilayah IV mentransfer dana ke rekening Universitas Kristen Maranatha 

sesuai jumlah dana yang tertuang dalam perjanjian kontrak penugasan 

pelaksanaan penelitian dan pengabdian kepada masyarakat; 

5.6 LPPM UKM membuat surat Permohonan Penggunaan Dana (PPD) yang ditujukan 

kepada Wakil Rektor II, sebesar dana yang ditransfer oleh Kopertis IV; 

5.7 LPPM membuat rincian dana hibah penelitian bagi masing-masing pemenang 

hibah yang ditujukan kepada Direktur Keuangan Universitas Kristen Maranatha 

dengan dilampirkan surat PPD yang telah disetujui oleh WR II; 

5.8 Dirkeu UKM akan mentransfer sejumlah dana ke masing-masing dosen 

pemenang hibah sesuai rincian yang dibuat oleh staf LPPM UK Maranatha; 

5.9 Pemenang hibah menerima sejumlah dana sesuai dengan yang tercantum di 

perjanjian kontrak penugasan pelaksanaan penelitian dan pengabdian kepada 

masyarakat yang telah ditransfer oleh Dirkeu UKM; 

5.10 LPPM memantau jalannya penelitian dan penggunaan dana hibah oleh peneliti. 
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6. FLOWMAP 

Kemenristekdik

ti

Koordinator 

Kopertis
LPPM Dirkeu Pemenang Kelengkapan Waktu Output

1

Kemenristekdikti RI mengumumkan pemenang hibah 

penugasan pelaksanaan penelitian dan pengabdian 

kepada masyarakat;

Seleksi Pemenang
Pengumuman 

Pemenang

2

Koordinator Kopertis Wilayah IV mengundang seluruh 

Ketua LPPM di bawah koordinasinya untuk 

melaksanakan penandatanganan perjanjian kontrak 

penugasan pelaksanaan penelitian dan pengabdian 

kepada masyarakat;

Prosedur 

Perancangan Surat 

Undangan

Mengundang Seluruh 

Ketua LPPM

3

LPPM UKM mengumumkan pemenang hibah 

penugasan pelaksanaan penelitian dan pengabdian 

kepada masyarakat melalui website LPPM dan email 

pemenang hibah;

Seleksi Pemenang
Pengumuman 

Pemenang

4

LPPM UKM mengundang para dosen pemenang hibah 

untuk melaksanakan penandatanganan perjanjian kontrak 

penugasan pelaksanaan penelitian dan pengabdian 

kepada masyarakat;

Pengumuman 

Pemenang

Mengundang 

Pemenang

5

Kopertis Wilayah IV mentransfer dana ke rekening 

Universitas Kristen Maranatha sesuai jumlah dana yang 

tertuang dalam perjanjian kontrak penugasan 

pelaksanaan penelitian dan pengabdian kepada 

masyarakat;

Mengundang 

Pemenang
Pentransferan Dana

6

LPPM UKM membuat surat Permohonan Penggunaan 

Dana (PPD) yang ditujukan kepada Wakil Rektor II, 

sebesar dana yang ditransfer oleh Kopertis IV;

Pentransferan 

Dana

Pembuatan surat 

permohonan 

Penggunaan Dana

7

LPPM membuat rincian dana hibah penelitian bagi 

masing-masing pemenang hibah yang ditujukan kepada 

Direktur Keuangan Universitas Kristen Maranatha 

dengan dilampirkan surat PPD yang telah disetujui oleh 

WR II;

Pembuatan surat 

permohonan 

Penggunaan Dana

Membuat Rincian 

Dana Hibah Penelitian

8

Dirkeu UKM akan mentransfer sejumlah dana ke 

masing-masing dosen pemenang hibah sesuai rincian 

yang dibuat oleh staf LPPM UK Maranatha;

Membuat Rincian 

Dana Hibah 

Penelitian

Transfer Dana ke 

Dosen Pemenang

9

Pemenang hibah menerima sejumlah dana sesuai dengan 

yang tercantum di perjanjian kontrak penugasan 

pelaksanaan penelitian dan pengabdian kepada 

masyarakat yang telah ditransfer oleh Dirkeu UKM;

Transfer Dana ke 

Dosen Pemenang
Dana Diterima

10
LPPM memantau jalannya penelitian dan penggunaan 

dana hibah oleh peneliti.
Dana Diterima

Pemantauan 

Penelitian

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

Prosedur Pelaksanaan dan Pembayaran Dana Hibah Penelitian dan 

Pengabdian kepada Masyarakat

No. Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

Tabel daftar distribusi dokumen ke seluruh unit kerja akademik dan non-akademik 
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8. FORMULIR 

8.1 Formulir Pendaftaran Peserta 
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9. REFERENSI 

9.1 Kebijakan Akademik UKM  


