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1. TUJUAN 

1.1 Prosedur ini bertujuan untuk publikasi pengabdian dan menghidupkan atmosfer 

pengabdian multidisipliner di Universitas Kristen Maranatha. 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Ruang lingkup SOP ini mengatur prosedur publikasi hasil pengabdian kepada 

masyarakat Dikti. 

 

3. DEFINISI 

3.1 Proses Kegiatan Seminar/Pameran Hasil Pengabdian kepada Masyarakat  

merupakan salah satu bagian dari proses wajib yang harus dilaksanakan 

pengabdi setelah selesai melakukan pengabdian 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

4.1 Formulir Penilaian Pengabdian 

 

5. PROSEDUR 

5.1 Ketentuan Umum 

5.1.1 Ketua LPPM melakukan seleksi kualitas hasil pengabdian kepada 

masyarakat yang diselenggarakan per akhir tahun anggaran. 

5.1.2 LPPM berwenang untuk meminta pengabdi untuk melakukan publikasi 

melalui seminar hasil internal. 

5.1.3 Teknis penyelenggaraan pengabdian kepada masyarakat sepenuhnya 

tanggung jawab ketua LPPM. 

5.1.4 LPPM berkewajiban mengundang peserta seminar sesuai dengan bidang 

keilmuwan. 

5.2 Ketentuan Khusus 
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5.2.1 Ketua LPPM melakukan seleksi terhadap hasil pengabdian kepada 

masyarakat setiap akhit tahun anggaran. 

5.2.2 Hasil rekapitulasi hasil pengabdian kepada masyarakat diteruskan kepada 

bagian administrasi pengabdian kepada masyarakat untuk ditindaklanjuti. 

5.2.3 Ketua Bagian mengundang pengabdi yang terpilih untuk melakukan 

seminar atau pameran, juga berbagai pihak yang memiliki keterkaitan 

dengan pemaparan hasil pengabdian kepada masyarakat. 

5.2.4 Surat diserahkan kepada Sekretaris LPPM untuk diparaf, dan selanjutnya 

diserahkan kepada Ketua LPPM untuk  ditandatangani. 

5.2.5 Staf LPPM menyebarkan undangan kepada narasumber dan peserta 

seminar. 
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6. FLOWMAP 

LPPM

ADM.Pengabdia

n Pada 

Masyarakat

Ketua Bagian Kelengkapan Waktu Output

1  Ketentuan Umum

1        Ketua LPPM melakukan seleksi kualitas hasil

pengabdian kepada masyarakat yang diselenggarakan

per akhir tahun anggaran.

Penyelenggaraan 

Kegiatan 

Pengabdian

.2        LPPM berwenang untuk meminta pengabdi untuk

melakukan publikasi melalui seminar hasil internal.

Penyelenggaraan 

Seminar Hasil 

Internal 

3        Teknis penyelenggaraan pengabdian kepada

masyarakat sepenuhnya tanggung jawab ketua LPPM.

Prosedur 

Perencanaan 

Teknis 

Penyelenggaraan 

Pengabdian

4        LPPM berkewajiban mengundang peserta seminar

sesuai dengan bidang keilmuwan.

Prosedur 

Pembuatan 

Undangan

2 Ketentuan Khusus

1        Ketua LPPM melakukan seleksi terhadap hasil

pengabdian kepada masyarakat setiap akhir tahun

anggaran.

Penyelenggaraan 

Kegiatan 

Pengabdian

Seleksi Hasil 

Pengabdian Kepada 

Masyarakat

2        Hasil rekapitulasi hasil pengabdian kepada

masyarakat diteruskan kepada bagian administrasi

pengabdian kepada masyarakat untuk ditindaklanjuti.

Seleksi Hasil 

Pengabdian 

Kepada 

Masyarakat

Rekapitulasi Seleksi 

Hasil Pengabdian 

Kepada Masyarakat

3        Ketua Bagian mengundang pengabdi yang terpilih

untuk melakukan seminar atau pameran, juga

berbagai pihak yang memiliki keterkaitan dengan

pemaparan hasil pengabdian kepada masyarakat.

Rekapitulasi 

Seleksi Hasil 

Pengabdian 

Kepada 

Masyarakat

Pengundangan 

Pengabdi yang 

Terpilih

4        Surat diserahkan kepada Sekretaris LPPM untuk

diparaf, dan selanjutnya diserahkan kepada Ketua

LPPM untuk  ditandatangani.

Prosedur 

Pembuatan Surat

Penyerahan Surat 

Untuk Ditandatangani

5        Staf LPPM menyebarkan undangan kepada

narasumber dan peserta seminar.

Surat yang Telah 

Ditandatangani

Penyebaran 

Undangan

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

Prosedur Kegiatan/Pameran Hasil Pengabdian kepada 

Masyarakat

No. Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

Tabel daftar distribusi dokumen ke seluruh unit kerja akademik dan non-akademik

 



 

Universitas Kristen 
Maranatha 

No Dokumen : SOP/LPPM/UKM/2016/1500 

Tanggal Terbit : 20 Juni 2016 

Prosedur Kegiatan/Pameran 
Hasil Pengabdian kepada 

Masyarakat 

No. Revisi : 01 

Halaman : 8 dari 9 

 

8. FORMULIR 

8.1 Formulir Pendaftaran Peserta 
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9. REFERENSI 

9.1 Kebijakan Akademik UKM  

9.2 Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat di 

Perguruan Tinggi edisi X  dari Direktorat Riset dan Pengabdian kepada 

Masyarakat, Direktorat Jenderal Penguatan Riset dan Pengembangan, 

Kementerian Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi tahun 2016. 


