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1. TUJUAN 

1.1 Meningkatkan kuantitas dan kualitas penelitian yang dihasilkan oleh dosen UK. 

Maranatha. 

1.2 Meningkatkan peluang perolehan hibah baik dari Kemristekdikti maupun dari 

pihak eksternal lainnya. 

1.3 Meningkatkan suasana akademik penunjang penelitian yang pada akhirnya akan 

meningkatkan juga kegiatan – kegiatan pengabdian masyarakat. 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Lingkup panduan ini merinci persiapan hingga pelaksanaan kegiatan forum 

doktor. 

 

3. DEFINISI 

3.1 Forum Doktor adalah forum pertemuan seluruh dosen UKM yang kualifikasi S3 

(Doktor). 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

4.1 Surat Undangan 

4.2 Daftar Hadir 

4.3 Sertifikat 

 

5. PROSEDUR 

5.1 Ketentuan Umum   

5.1.1 Kegiatan Forum Doktor dilakukan 1 (satu) kali dalam satu bulan.   

5.1.2 Peserta forum doktor adalah dosen UKM yang memiliki jenjang 

pendidikan S3. 

5.1.3 Ka. LPPM bertanggung jawab atas penyelenggaraan forum doktor. 
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5.1.4 Penyelenggaraan forum doktor menetapkan tema dan fasilitator dalam 

setiap pertemuan. 

5.1.5 Penyelenggaraan forum doktor dipimpin oleh Ka. LPPM. 

5.2 Prosedur Forum Doktor 

5.2.1 LPPM menyusun RPKA kegiatan forum doktor. 

5.2.2 LPPM membuat jadwal pelaksanaan forum doktor. 

5.2.3 LPPM menghubungi pembicara, meminta konfirmasi kesediaan dan 

jadwal waktu untuk menjadi narasumber forum doktor. 

5.2.4 LPPM membuat proposal pendanaan kepada WR2 mengenai kegiatan 

forum doktor. 

5.2.5 WR2 menyetujui penggunaan dana yang diperlukan untuk forum doktor 

sesuai dengan dana RPKA LPPM sebelum pelaksanaan kegiatan. 

5.2.6 LPPM mensosialisasikan rencana kegiatan ini ke seluruh fakultas melalui 

para Dekan agar dosen-dosen mengetahui kegiatan tersebut dan 

mendaftarkan diri untuk mengikuti forum doktor pada waktu yang 

ditetapkan. 

5.2.7 Dosen yang berminat untuk mengikuti forum doktor mendaftar 

langsung ke LPPM. 

5.2.8 Selain memberi materi yang diketahui dari Dikti, pembicara bisa 

mempresentasikan topik baru. Saat forum, dosen diberikan kesempatan 

untuk berkonsultasi dengan pembicara. 

5.2.9 LPPM menerbitkan sertifikat untuk pembicara. 

5.2.10 LPPM melakukan pendokumentasian kegiatan forum doctor. 
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6. FLOWMAP 

LPPM

Penyelanggar

a Forum 

Doktor

WR II Kelengkapan Waktu Output

1 Ketentuan Umum  

1        Kegiatan Forum Doktor dilakukan 1 (satu) kali

dalam satu bulan. 

Perencanaan 

Pembuatan 

Kegiatan Forum 

Doktor

2        Peserta forum doktor adalah dosen UKM yang

memiliki jenjang pendidikan S3.

Penentuan Kriteria 

Peserta

3        Ka. LPPM bertanggung jawab atas

penyelenggaraan forum doktor.

Perlaksanaan 

Kegiatan Forum 

Doktor

4        Penyelenggaraan forum doktor menetapkan tema

dan fasilitator dalam setiap pertemuan.

Perlaksanaan 

Kegiatan Forum 

Doktor

5        Penyelenggaraan forum doktor dipimpin oleh Ka.

LPPM.

Perlaksanaan 

Kegiatan Forum 

Doktor

2 Prosedur Forum Doktor

1        LPPM menyusun RPKA kegiatan forum doktor.

Prosedur 

Perencanaan 

Penyusunan RPKA

Penyusunan RPKA

2        LPPM membuat jadwal pelaksanaan forum doktor.

Prosedur 

Perencanaan 

Penyusunan 

Jadwal 

Pelaksanaan 

Forum Doktor

Penyusunan Jadwal 

Pelaksanaan Forum 

Doktor

3        LPPM menghubungi pembicara, meminta

konfirmasi kesediaan dan jadwal waktu untuk

menjadi narasumber forum doktor.

Penyusunan 

Jadwal 

Pelaksanaan 

Forum Doktor

Menghubungi 

Pembicara

4        LPPM membuat proposal pendanaan kepada WR2

mengenai kegiatan forum doktor.

Menghubungi 

Pembicara

Prosedur Pembuatan 

Proposal

5        WR2 menyetujui penggunaan dana yang

diperlukan untuk forum doktor sesuai dengan dana

RPKA LPPM sebelum pelaksanaan kegiatan.

Prosedur 

Pembuatan 

Proposal

Penyetujuan 

Penggunaan Dana

6        LPPM mensosialisasikan rencana kegiatan ini ke

seluruh fakultas melalui para Dekan agar dosen-dosen

mengetahui kegiatan tersebut dan mendaftarkan diri

untuk mengikuti forum doktor pada waktu yang

ditetapkan.

Penyetujuan 

Penggunaan Dana

Mensosialisasikan 

Rencana Kegiatan

7        Dosen yang berminat untuk mengikuti forum

doktor mendaftar langsung ke LPPM.

Mensosialisasikan 

Rencana Kegiatan
Pendaftaran Peserta

8        Selain memberi materi yang diketahui dari Dikti,

pembicara bisa mempresentasikan topik baru. Saat

forum, dosen diberikan kesempatan untuk

berkonsultasi dengan pembicara.

Pendaftaran 

Peserta

Presentasi dan 

Pemberian Materi

9        LPPM menerbitkan sertifikat untuk pembicara.
Presentasi dan 

Pemberian Materi
Penerbitan Sertifikat

10    LPPM melakukan pendokumentasian kegiatan

forum doctor.

Penerbitan 

Sertifikat
Dokumentasi

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

Prosedur Forum Doktor

No. Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

Tabel daftar distribusi dokumen ke seluruh unit kerja akademik dan non-akademik

 



 

Universitas Kristen 
Maranatha 

No Dokumen : SOP/LPPM/UKM/2016/1100 

Tanggal Terbit : 20 Juni 2016 

Prosedur Forum Doktor 
No. Revisi : 01 

Halaman : 8 dari 9 

 

8. FORMULIR 

8.1 Formulir Pendaftaran Peserta 
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9. REFERENSI 

9.1 Kebijakan Akademik UKM  

9.2 RPKA LPPM 


