


 

Universitas Kristen 
Maranatha 

No Dokumen : SOP/LPPM/UKM/2016/1000 

Tanggal Terbit : 20 Juni 2016 

Prosedur Evaluasi Proposal 
Pengabdian kepada 

Masyarakat 

No. Revisi : 01 

Halaman : 2 dari 9 

 

DAFTAR REVISI  

No. Halaman Revisi Tanggal 
Tanda 

Tangan/Paraf 

1 1 
Cover Untuk 

Legalitas 
20 Juni 2016  

2 
    

3 
    

4 
    

5 
    

6 
    

7 
    

8 
    

9 
    

     

     

     
 

 

 

  



 

Universitas Kristen 
Maranatha 

No Dokumen : SOP/LPPM/UKM/2016/1000 

Tanggal Terbit : 20 Juni 2016 

Prosedur Evaluasi Proposal 
Pengabdian kepada 

Masyarakat 

No. Revisi : 01 

Halaman : 3 dari 9 

 

DAFTAR ISI 

 

1. TUJUAN ............................................................................................................................... 4 

2. RUANG LINGKUP ................................................................................................................. 4 

3. DEFINISI............................................................................................................................... 4 

4. DOKUMEN TERKAIT ............................................................................................................ 4 

5. PROSEDUR .......................................................................................................................... 4 

6. FLOWMAP ........................................................................................................................... 6 

7. DISTRIBUSI DOKUMEN........................................................................................................ 7 

8. FORMULIR ........................................................................................................................... 8 

9. REFERENSI ........................................................................................................................... 9 

 

 

  



 

Universitas Kristen 
Maranatha 

No Dokumen : SOP/LPPM/UKM/2016/1000 

Tanggal Terbit : 20 Juni 2016 

Prosedur Evaluasi Proposal 
Pengabdian kepada 

Masyarakat 

No. Revisi : 01 

Halaman : 4 dari 9 

 

1. TUJUAN 

1.1 Prosedur evaluasi proposal ini bertujuan untuk mengatur tata cara penilaian 

proposal Pengabdian kepada Masyarakat di lingkungan Universitas Kristen 

Maranatha. 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Ruang lingkup SOP ini mengatur evaluasi proposal Pengabdian kepada 

Masyarakat yang dinilai berkualitas. 

 

3. DEFINISI 

3.1 Evaluasi Proposal didasarkan atas kriteria  yang telah ditentukan oleh 

Kemenristekdikti untuk memantau kualitas Pengabdian kepada Masyarakat. 

Tujuan dari pelaksanaan prosedur ini adalah untuk melakukan pembinaan 

bekelanjutan dalam penyusunan proposal, sehingga akan terdapat proses 

penerimaan proposal pengabdian, penilaian kelengkapan, verifikasi, penilaian 

oleh reviewer, perbaikan proposal, penilaian hasil perbaikan dan pemberian 

nilai. 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

4.1 Formulir penilaian proposal Pengabdian kepada Masyarakat 

 

5. PROSEDUR 

5.1 LPPM mengumumkan pendaftaran proposal hibah pengabdian kepada 

masyarakat bagi para dosen UKM untuk tahun anggaran berjalan.  

5.2 Proposal pengabdian dapat diserahkan kepada LPPM UKM dengan ketentuan 

sebagai berikut:  

5.2.1 Sesuai dengan batas waktu yang telah di tetapkan, 

5.2.2 Proposal diserahkan ke LPPM beserta surat pengantar dari Dekan. 
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5.3 Petugas penerimaan proposal penelitian akan melakukan pemeriksaan 

kelengkapan dan persyaratan administrasi. 

5.4 Apabila proposal belum lengkap, maka LPPM UKM berhak untuk mengembalikan 

proposal tersebut untuk diperbaiki disertai dengan catatan perbaikan dan 

kelengkapan persyaratan yang harus dipenuhi. 

5.5 Proposal yang telah diperbaiki dan dilengkapi sesuai dengan temuan awal pada 

point 5.4 diserahkan kepada Penilai (reviewer) Internal untuk dievaluasi.  

5.6 Proses penilaian oleh reviewer menganut asas pembinaan, sehingga proposal 

yang dinilai akan diberi kesempatan untuk diperbaiki sesuai dengan saran-saran 

dari Tim Penilai. Kesempatan perbaikan proposal hanya di berikan 1 (satu) kali 

perbaikan. 

5.7 Proposal yang telah diperbaiki diserahkan kembali ke penilai untuk diberikan 

nilai. 

5.8 Hasil penilaian dari Tim Reviewer diserahkan kepada LPPM yang selanjutnya di 

lakukan pengurutan nilai dari yang terbesar sampai terkecil (ranking). Ranking ini 

bermanfaat untuk penetapan pemenang sesuai dengan anggaran yang tersedia 
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6. FLOWMAP 

LPPM
Petugas 

Penerimaan
Reviewer Penilai Kelengkapan Waktu Output

1

LPPM mengumumkan pendaftaran proposal hibah 

pengabdian kepada masyarakat bagi para dosen UKM 

untuk tahun anggaran berjalan. 

Prosedur 

Perancangan 

Pendaftaran

Pengumuman 

Pendaftaran

2
 Proposal pengabdian dapat diserahkan kepada LPPM 

UKM dengan ketentuan sebagai berikut: 

Pengumuman 

Pendaftaran

Penyerahan Proposal 

Pengabdian

1        Sesuai dengan batas waktu yang telah di tetapkan,

2        Proposal diserahkan ke LPPM beserta surat 

pengantar dari Dekan.

3

      Petugas penerimaan proposal penelitian akan 

melakukan pemeriksaan kelengkapan dan persyaratan 

administrasi.

Penyerahan 

Proposal 

Pengabdian

Pemeriksaan Proposal 

Pengabdian

4

     Apabila proposal belum lengkap, maka LPPM UKM 

berhak untuk mengembalikan proposal tersebut 

untuk diperbaiki disertai dengan catatan perbaikan 

dan kelengkapan persyaratan yang harus dipenuhi.

Pemeriksaan 

Proposal 

Pengabdian

Proposal Belum 

Lengkap Akan 

Dikembalikan

5

      Proposal yang telah diperbaiki dan dilengkapi sesuai 

dengan temuan awal pada point 5.4 diserahkan 

kepada Penilai (reviewer) Internal untuk dievaluasi. 

Proposal Belum 

Lengkap Akan 

Dikembalikan

Proposal Dilengkapi 

dan Diserahkan

6

      Proses penilaian oleh reviewer menganut asas 

pembinaan, sehingga proposal yang dinilai akan diberi 

kesempatan untuk diperbaiki sesuai dengan saran-

saran dari Tim Penilai. Kesempatan perbaikan 

proposal hanya di berikan 1 (satu) kali perbaikan.

Proposal 

Dilengkapi dan 

Diserahkan

Proposal Dievaluasi 

dan Dinilai

7
     Proposal yang telah diperbaiki diserahkan kembali 

ke penilai untuk diberikan nilai.

Proposal 

Dievaluasi dan 

Dinilai

Proposal Dinilai Oleh 

Penilai

8

      Hasil penilaian dari Tim Reviewer diserahkan 

kepada LPPM yang selanjutnya di lakukan 

pengurutan nilai dari yang terbesar sampai terkecil 

(ranking ). Ranking  ini bermanfaat untuk 

penetapan pemenang sesuai dengan anggaran 

yang tersedia

Proposal Dinilai 

Oleh Penilai

Hasil Diserahkan 

Kepada LPMM

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

Prosedur Evaluasi Proposal Pengabdian kepada Masyarakat

No. Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

Tabel daftar distribusi dokumen ke seluruh unit kerja akademik dan non-akademik
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8. FORMULIR 

8.1 Formulir Pendaftaran Peserta 
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9. REFERENSI 

9.1 Kebijakan Akademik UKM  

9.2 Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat di 

Perguruan Tinggi edisi X  dari Direktorat Riset dan Pengabdian kepada 

Masyarakat, Direktorat Jenderal Penguatan Riset dan Pengembangan, 

Kementerian Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi tahun 2016. 


