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1. TUJUAN 

1.1 Standard Operational Procedure (SOP) ini bertujuan untuk memberi panduan 

secara rinci dan mengatur prosedur pelaporan hasil penelitian sesuai panduan 

penelitian Kemenristekdikti yang berlaku. 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Ruang lingkup SOP ini mengatur prosedur Pelaporan Hasil Penelitian sesuai 

kriteria Kemenristekdikti. 

 

3. DEFINISI 

3.1 Laporan akhir penelitian 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

4.1 Laporan akhir penelitian 

 

5. PROSEDUR 

5.1 Ketentuan Umum 

5.1.1 Kegiatan pelaporan hasil penelitian dilakukan 1 (satu) kali dalam 1 (satu) 

tahun akademik dan jadwalnya disesuaikan dengan jadwal penelitian 

Hibah Kemenristekdikti; 

5.1.2 Yang wajib melakukan pelaporan hasil penelitian adalah peneliti yang 

telah menandatangani Kontrak Penugasan Pelaksanaan Penelitian dan 

telah melaksanakan penelitiannya sesuai surat perjanjian; 

5.1.3 Ketua LPPM bertanggung jawab atas kegiatan pelaporan hasil penelitian. 

5.2 Prosedur Pelaporan Hasil Penelitian 

5.2.1 Pada akhir pelaksanaan penelitian, peneliti wajib membuat laporan akhir 

penelitian dan laporan penggunaan dana sesuai ketentuan yang telah 

ditetapkan oleh Kemenristekdikti; 
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5.2.2 Bentuk laporan penelitian dibuat sesuai format dalam Panduan Penelitian 

Kemenristekdikti yang berlaku. 

5.2.3 Peneliti mengunggah laporan yang telah disahkan oleh Ketua LPPM ke 

website http://simlitabmas.ristekdikti.go.id dalam format PDF dengan 

ukuran file maksimum 5 MB; 

5.2.4 Peneliti juga wajib mengunggah luaran penelitian (publikasi ilmiah, 

prosiding, HKI, teknologi tepat guna, rekayasa sosial, buku ajar dan lain-

lain) atau  dokumen bukti luaran ke http://simlitabmas.ristekdikti.go.id; 

5.2.5 Peneliti menyerahkan laporan akhir penelitian, laporan penggunaan dana 

beserta bukti-buktinya dan bukti publikasi dalam bentuk hard copy sesuai 

format dalam Panduan Penelitian Kemenristekdikti yang berlaku ke LPPM 

sebanyak 8 (delapan) eksemplar; 

5.2.6 LPPM mengirimkan laporan akhir penelitian ke Kopertis 4 Jawa Barat - 

Banten, Perpustakaan Nasional Republik Indonesia, Pusat Dokumentasi 

Ilmiah Indonesia (PDII) LIPI, BAPPENAS, dan Perpustakaan Pusat UKM 

(masing-masing sebanyak satu eksemplar). 
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6. FLOWMAP 

LPPM Peneliti Penilai Kelengkapan Waktu Output

1 Ketentuan Umum

1        Kegiatan pelaporan hasil penelitian dilakukan 1 

(satu) kali dalam 1 (satu) tahun akademik dan 

jadwalnya disesuaikan dengan jadwal penelitian 

Hibah Kemenristekdikti;

Prosedur 

Perencanaan 

Pelaksanaan 

Seminar

2        Yang wajib melakukan pelaporan hasil penelitian 

adalah peneliti yang telah menandatangani Kontrak 

Penugasan Pelaksanaan Penelitian dan telah 

melaksanakan penelitiannya sesuai surat perjanjian;

Penyerahan 

Kontrak Kepada 

Peneliti Untuk 

Ditandatangani

3        Ketua LPPM bertanggung jawab atas kegiatan 

pelaporan hasil penelitian.

Penentuan 

Tanggung Jawab 

Ketua LPPM

2 Prosedur Pelaporan Hasil Penelitian

1        Pada akhir pelaksanaan penelitian, peneliti wajib 

membuat laporan akhir penelitian dan laporan 

penggunaan dana sesuai ketentuan yang telah 

ditetapkan oleh Kemenristekdikti;

Memulai 

Penelitian

Menyelesaikan 

Penelitian dan 

Membuat Laporan

2        Bentuk laporan penelitian dibuat sesuai format 

dalam Panduan Penelitian Kemenristekdikti yang 

berlaku.

Menyelesaikan 

Penelitian dan 

Membuat Laporan

Pembuatan Laporan 

Sesuai Format

3      Peneliti mengunggah laporan yang telah disahkan 

oleh Ketua LPPM ke website 

http://simlitabmas.ristekdikti.go.id dalam format PDF 

dengan ukuran file maksimum 5 MB;

Pembuatan 

Laporan Sesuai 

Format

Pengunggahan 

Laporan Sesuai 

Format

4     Peneliti juga wajib mengunggah luaran penelitian 

(publikasi ilmiah, prosiding, HKI, teknologi tepat guna, 

rekayasa sosial, buku ajar dan lain-lain) atau  

dokumen bukti luaran ke 

http://simlitabmas.ristekdikti.go.id;

Pembuatan Luaran 

Penelitian'

Pengunggahan Luaran 

Penelitian

5        Peneliti menyerahkan laporan akhir penelitian, 

laporan penggunaan dana beserta bukti-buktinya dan 

bukti publikasi dalam bentuk hard copy  sesuai format 

dalam Panduan Penelitian Kemenristekdikti yang 

berlaku ke LPPM sebanyak 8 (delapan) eksemplar;

Menyelesaikan 

Laporan Akhir  

Penelitian dan 

Laporan 

Penggunaan Dana

Menyerahkan Hard 

Copy Laporan Akhir  

Penelitian dan 

Laporan Penggunaan 

Dana

6        LPPM mengirimkan laporan akhir penelitian ke 

Kopertis 4 Jawa Barat - Banten, Perpustakaan Nasional 

Republik Indonesia, Pusat Dokumentasi Ilmiah 

Indonesia (PDII) LIPI, BAPPENAS, dan Perpustakaan 

Pusat UKM (masing-masing sebanyak satu eksemplar).

Menyerahkan Hard 

Copy Laporan 

Akhir  Penelitian 

dan Laporan 

Penggunaan Dana

 Hard Copy Laporan 

Akhir  Penelitian dan 

Laporan Penggunaan 

Dana Diserahkan Oleh 

LPMM

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

Prosedur Pelaporan Hasil Penelitian

No. Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

Keterangan
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

Tabel daftar distribusi dokumen ke seluruh unit kerja akademik dan non-akademik
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8. FORMULIR 

8.1 Formulir Pendaftaran Peserta 
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9. REFERENSI 

9.1 Kebijakan Akademik UKM;  

9.2 Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat di 

Perguruan Tinggi edisi X  dari Direktorat Riset dan Pengabdian kepada 

Masyarakat, Direktorat Jenderal Penguatan Riset dan Pengembangan, 

Kementerian Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi tahun 2016. 


