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1. TUJUAN 

1.1 Standard Operational Procedure (SOP) ini bertujuan untuk mengatur prosedur 

Seminar Hasil Penelitian Internal bagi peneliti. 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Ruang lingkup SOP ini mengatur prosedur Seminar Hasil Penelitian Internal. 

 

3. DEFINISI 

3.1 Seminar hasil penelitian internal merupakan suatu kegiatan dalam melaporkan 

kegiatan penelitian yang telah selesai dilaksanakan oleh peneliti dan akan dinilai 

oleh tim penilai internal. 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

4.1       Formulir Berita Acara Hasil Penelitian 

4.2       Jadwal Seminar Hasil Penelitian Internal 

  

5. PROSEDUR 

5.1 Ketentuan Umum 

5.1.1 Kegiatan seminar hasil penelitian internal dilakukan 1 (satu) kali dalam 1 

(satu) tahun akademik dan jadwalnya disesuaikan dengan jadwal 

penelitian Hibah Kemenristekdikti. 

5.1.2 Peserta seminar hasil penelitian adalah peneliti yang telah 

menandatangani Kontrak Penelitian dan telah melaksanakan 

penelitiannya sesuai surat perjanjian;  

5.1.3 Penilai hasil penelitian adalah tim penilai internal yang telah ditetapkan 

oleh SK Rektor; 

5.1.4 Setiap hasil penelitian dinilai oleh 2 (dua) orang penilai internal; 



 

Universitas Kristen 
Maranatha 

No Dokumen : SOP/LPPM/UKM/2016/0700 

Tanggal Terbit : 20 Juni 2016 

Prosedur Seminar Hasil 
Penelitian 

No. Revisi : 01 

Halaman : 5 dari 9 

 

5.1.5 Ketua LPPM bertanggung jawab atas kegiatan seminar hasil penelitian 

internal. 

5.2 Prosedur Monitoring dan Evaluasi 

5.2.1 LPPM menentukan jadwal Seminar Hasil Penelitian Internal dan 

mengundang peneliti dan para penilai internal. 

5.2.2 Peneliti mempresentasikan hasil penelitiannya di hadapan tim penilai 

internal dan ketua LPPM. 

5.2.3 Tim penilai internal dan ketua LPPM memberi masukan sebagai bahan 

perbaikan pada kegiatan penelitian selanjutnya. 
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6. FLOWMAP 

LPPM Peneliti Penilai Kelengkapan Waktu Output

1 Ketentuan Umum

1        Kegiatan seminar hasil penelitian internal 

dilakukan 1 (satu) kali dalam 1 (satu) tahun akademik 

dan jadwalnya disesuaikan dengan jadwal penelitian 

Hibah Kemenristekdikti.

Prosedur 

Perencanaan 

Pelaksanaan 

Seminar

2        Peserta seminar hasil penelitian adalah peneliti 

yang telah menandatangani Kontrak Penelitian dan 

telah melaksanakan penelitiannya sesuai surat 

perjanjian;

Analisa Peserta 

yang Lulus Desk 

Evaluasi

3        Penilai hasil penelitian adalah tim penilai internal 

yang telah ditetapkan oleh SK Rektor;
Penentuan Penilai

4        Setiap hasil penelitian dinilai oleh 2 (dua) orang 

penilai internal;

Penilaian Hasil 

Penelitian

5        Ketua LPPM bertanggung jawab atas kegiatan 

seminar hasil penelitian internal.

Pelaksanaan 

Seminar

2 Prosedur Seminar Hasil Penelitian

1        LPPM menentukan jadwal Seminar Hasil 

Penelitian Internal dan mengundang peneliti dan para 

penilai internal.

Prosedur 

Pembuatan Jadwal 

Seminar

Penentuan Jadwal 

Seminar

2      Kewajiban peneliti dalam Monev internal 

Prosedur 

Pembuatan 

Kewajiban Peneliti

Penentuan Kewajiban 

Peneliti

3      Kewajiban tim reviewer /penilai monev internal 

Prosedur 

Pembuatan 

Kewajiban 

Reviewer

Penentuan Kewajiban 

Reviewer

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

Prosedur Seminar Hasil Penelitian

No. Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

Keterangan
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

Tabel daftar distribusi dokumen ke seluruh unit kerja akademik dan non-akademik
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8. FORMULIR 

8.1 Formulir Pendaftaran Peserta 
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9. REFERENSI 

9.1 Kebijakan Akademik UKM  

9.2 Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat di 

Perguruan Tinggi edisi X  dari Direktorat Riset dan Pengabdian kepada 

Masyarakat, Direktorat Jenderal Penguatan Riset dan Pengembangan, 

Kementerian Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi tahun 2016. 

 


