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1. TUJUAN 

1.1 Standard Operational Procedure (SOP) ini bertujuan untuk mengatur 

pelaksanaan kegiatan monitoring dan internal hibah evaluasi penelitian 

desentralisassi Kemenritekdikti. 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Ruang lingkup SOP ini sebagai rujukan bagi peneliti dan tim reviewer dalam 

menjalankan tugas monitoring dan evaluasi internal kegiatan hibah penelitian 

desentralisasi Kemenristekdikti. 

 

3. DEFINISI 

3.1 Monitoring adalah kegiatan pemantauan penelitian yang sedang berjalan untuk 

memastikan keserasian pelaksanaan program sesuai dengan perencanaan yang 

telah ditetapkan. 

3.2 Evaluasi adalah upaya menilai kualitas penelitian dan hasil-hasil penelitian secara 

berkala dengan alat ukur yang sesuai. 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

4.1 Formulir Monitoring dan Evaluasi Penelitian (Peneliti). 

4.2 Formulir Monitoring dan Evaluasi Penelitian (Penilai). 

 

5. PROSEDUR 

5.1 Ketentuan Umum 

5.1.1 Kegiatan Monitoring dan Evaluasi dilakukan 1 (satu) kali dalam 1 (satu) 

tahun akademik dan jadwalnya disesuaikan dengan jadwal penelitian 

Hibah Dikti. 

5.1.2 Peserta Monev internal adalah peneliti yang sedang melaksanakan 

penelitian dengan dana hibah desentralisasi Kemenristekdikti.  
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5.1.3 Yang melakukan Monev internal adalah LPPM dan reviewer internal dan 

eksternal sesuai persyaratan di buku Panduan Pelaksanaan Penelitian dan 

Pengabdian kepada Masyarakat yang berlaku. 

5.1.4 Ketua LPPM bertanggung jawab atas kelancaran jalannya kegiatan monev 

internal.  

5.2 Prosedur Monitoring dan Evaluasi 

5.2.1 Monitoring dan evaluasi internal dilakukan setelah peneliti 

mengumpulkan laporan kemajuan, laporan keuangan 70% dan log book 

ke LPPM dan mengunggah ke website http://simlitabmas.dikti.go.id. 

5.2.2 Kewajiban peneliti dalam Monev internal adalah: 

- Mencatat semua kegiatan pelaksanaan penelitian pada log book dan 

mengisi semua kegiatan harian secara rutin sejak penandatanganan 

kontrak penelitian. 

- Menjelaskan kepada penilai internal mengenai capaian penelitian dan 

usulan untuk penelitian lanjutan (bila ada) sesuai formulir evaluasi 

penilaian kelayakan bagi peneliti (Monev peneliti). 

- Bagi peneliti yang dinyatakan lolos dalam presentasi kelayakan harus 

mengunggah proposal penelitian lanjutan ke website 

http://simlitabmas.ristekdikti.go.id. 

5.2.3 Kewajiban tim reviewer/penilai monev internal adalah: 

- Kegiatan monitoring dan evaluasi dilakukan oleh penilai internal dan 

eksternal yang telah ditetapkan. 

- Melakukan kegiatan monitoring dan evaluasi kegiatan penelitian 

secara objektif. 

- Penilaian kegiatan penelitian dilakukan dengan mengacu pada butir-

butir Monev penilai internal. 

5.2.4 Pelaksanaan Monev dilakukan melalui kegiatan: 

- LPPM mengundang penilai untuk melaksanakan kegiatan Monev 

internal. 

http://simlitabmas.dikti.go.id/
http://simlitabmas.ristekdikti.go.id/
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- Tim penilai internal melakukan Monev internal pada waktu yang telah 

ditetapkan. 

- Pelaksanaan kegiatan penelitian dengan mengacu pada butir-butir 

Monev. 

- Penilai internal memberikan hasil Monev dan dilaporkan ke LPPM. 

- LPPM menyelenggarakan rapat evaluasi hasil Monev. 

- Bila ada hasil Monev yang tidak sesuai/tidak mencapai target yang 

telah ditetapkan, maka Ketua LPPM berhak mengajukan tindakan 

perbaikan yang harus dilaksanakan oleh peneliti. 

- Penilai internal menyampaikan perbaikan yang harus dilakukan ke 

peneliti dan memantau pelaksanaannya untuk kemudian 

melaporkannya ke Ketua LPPM. 

- Bagi peneliti yang telah melaksanakan kegiatan penelitian sesuai yang 

direncanakan berdasarkan penilaian oleh tim Monev dan berhasil 

lolos dalam seminar hasil penelitian internal, LPPM merekomendasi 

untuk penelitian lanjutan pada tahun berikutnya. 
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6. FLOWMAP 

LPPM Peneliti Reviewer Kelengkapan Waktu Output

1 Ketentuan Umum

1        Kegiatan Monitoring dan Evaluasi dilakukan 1

(satu) kali dalam 1 (satu) tahun akademik dan

jadwalnya disesuaikan dengan jadwal penelitian

Hibah Dikti.

Prosedur 

Perencanaan 

Pelaksanaan 

Seminar

2        Peserta Monev internal adalah peneliti yang

sedang melaksanakan penelitian dengan dana hibah

desentralisasi Kemenristekdikti. 

Analisa Peserta 

yang Lulus Desk 

Evaluasi

3        Yang melakukan Monev internal adalah LPPM dan

reviewer internal dan eksternal sesuai persyaratan di

buku Panduan Pelaksanaan Penelitian dan

Pengabdian kepada Masyarakat yang berlaku.

Perencanaan 

Pelaksanaan 

MONEV

4        Ketua LPPM bertanggung jawab atas

kelancaran jalannya kegiatan monev internal.

Perencanaan 

Pelaksanaan 

MONEV

2  Prosedur Monitoring dan Evaluasi

1   Monitoring dan evaluasi internal dilakukan 

setelah peneliti mengumpulkan laporan kemajuan, 

laporan keuangan 70% dan log book  ke LPPM dan 

mengunggah ke website 

http://simlitabmas.dikti.go.id.

Pengumpulan 

Laporan Kemajuan
Evaluasi Laporan

2    Kewajiban peneliti dalam Monev internal 
Penginformasian 

Tanggung Jawab

Pelaksanaan 

Tanggung Jawab

3     Kewajiban tim reviewer /penilai monev internal 
Penginformasian 

Tanggung Jawab

Pelaksanaan 

Tanggung Jawab

4     Pelaksanaan Monev 
Penetapan tim dan 

Tanggung Jawab
Pelaksanaan Monev

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

Prosedur Monitoring dan Evaluasi Internal Penelitian

No. Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

Keterangan
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

Tabel daftar distribusi dokumen ke seluruh unit kerja akademik dan non-akademik
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8. FORMULIR 

8.1 Formulir Pendaftaran Peserta 
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9. REFERENSI 

9.1 Kebijakan Akademik UKM  

9.2 Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat di 

Perguruan Tinggi edisi X  dari Direktorat Riset dan Pengabdian kepada 

Masyarakat, Direktorat Jenderal Penguatan Riset dan Pengembangan, 

Kementerian Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi tahun 2016. 


