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1. TUJUAN 

1.1 Standard Operational Procedure (SOP) ini bertujuan mengatur prosedur Seminar 

Pembahasan Proposal yang dilakukan untuk melengkapi penilaian terhadap 

proposal yang telah lolos seleksi desk evaluasi sesuai dengan kriteria penilaian 

dalam buku panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian kepada 

Masyarakat di Perguruan Tinggi yang berlaku 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Ruang lingkup SOP ini mengatur prosedur pelaksanaan seminar pembahasan 

proposal dan penilaian seminar pembahasan proposal sesuai ketentuan 

KemenristekKemenristekdikti 

 

3. DEFINISI 

3.1 Seminar pembahasan proposal merupakan suatu kegiatan dalam menyeleksi 

proposal usulan penelitian Hibah KemenristekKemenristekdikti yang telah lolos 

desk evaluasi. Pembahasan dilakukan oleh penilai internal yang telah ditetapkan 

dengan SK Rektor dan penilai eksternal yang diundang 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

4.1 Formulir evaluasi pembahasan proposal 

 

5. PROSEDUR 

5.1 Ketentuan Umum 

5.1.1 Kegiatan seminar pembahasan proposal dilakukan 1 (satu) kali dalam 1 

(satu) tahun akademik dan jadwalnya disesuaikan dengan jadwal 

pengajuan proposal Hibah Kemenristekdikti. 

5.1.2 Peserta seminar pembahasan proposal adalah peneliti yang telah lolos 

tahap desk evaluasi. 
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5.1.3 Seminar pembahasan proposal dipimpin oleh Ketua/Sekretaris LPPM 

sebagai moderator. 

5.1.4 Penilai proposal adalah penilai internal yang telah ditetapkan oleh SK 

Rektor dan penilai eksternal yang diundang dari Universitas lain. 

5.1.5 Setiap proposal dinilai oleh 2 (dua) orang penilai, 1 (satu) orang penilai 

internal 1 (satu) orang penilai eksternal atau 2 (dua) orang penilai 

eksternal sesuai persyaratan dari Kemenristekdikti. 

5.1.6 Apabila jumlah penilai internal tidak mencukupi, Ketua LPPM dapat 

mengundang penilai eksternal untuk ikut melakukan penilaian. 

5.1.7 Ketua LPPM bertanggung jawab atas kegiatan seminar pembahasan 

proposal. 

5.2 Prosedur Seminar Pembahasan Proposal 

5.2.1 LPPM menugaskan dan memplotting penilai internal untuk menilai 

proposal yang telah lolos tahap desk evaluasi. 

5.2.2 Peneliti yang telah lolos tahap desk evaluasi, mempresentasikan proposal 

usulan penelitiannya di depan tim penilai yang telah ditunjuk. 

5.2.3 Penilai melakukan penilaian dengan mengacu pada Panduan Pelaksanaan 

Proposal Desentralisasi dari Kemenristekdikti. 

5.2.4 Penilai memasukkan hasil penilaiannya ke website Simlitabmas. Point 

yang harus dimasukkan adalah skor, rekomendasi dana, komentar 

penilaian proposal penelitian. 

5.2.5 Ketua LPPM berhak merevisi usulan pendanaan penelitian bila dianggap 

perlu, agar sesuai buku panduan penelitian Kemenristekdikti. 

5.2.6 LPPM merangking hasil seminar pembahasan proposal dimulai dari nilai 

skor tertinggi. 
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6. FLOWMAP 

Ketua / 

Sekertaris 

LPPM

 Peserta 

Seminar

Penilai 

Internal dan 

Penilai 

eksternal

Penilai 

Eksternal 

Sesuai 

Persyaratan

Kelengkapan Waktu Output

1 Ketentuan Umum

1        Kegiatan seminar pembahasan proposal dilakukan 

1 (satu) kali dalam 1 (satu) tahun akademik dan 

jadwalnya disesuaikan dengan jadwal pengajuan 

proposal Hibah Kemenristekdikti.

Prosedur 

Perencanaan 

Pelaksanaan 

Seminar

2        Peserta seminar pembahasan proposal adalah 

peneliti yang telah lolos tahap desk evaluasi.

Analisa Peserta yang 

Lulus Desk Evaluasi

3        Seminar pembahasan proposal dipimpin oleh 

Ketua/Sekretaris LPPM sebagai moderator.

Penunjukan Ketua 

Sebagai Moderator

4        Penilai proposal adalah penilai internal yang telah 

ditetapkan oleh SK Rektor dan penilai eksternal yang 

diundang dari Universitas lain.

Penunjukan Penilai 

Proposal

5        Setiap proposal dinilai oleh 2 (dua) orang penilai, 

1 (satu) orang penilai internal 1 (satu) orang penilai 

eksternal atau 2 (dua) orang penilai eksternal sesuai 

persyaratan dari Kemenristekdikti.

Pembagian Proposal 

dan Penunjukan 

Penilai

6        Apabila jumlah penilai internal tidak mencukupi, 

Ketua LPPM dapat mengundang penilai eksternal 

untuk ikut melakukan penilaian.

Pemilihan Penilai 

Eksternal yang Akan 

Diundang

7        Ketua LPPM bertanggung jawab atas kegiatan 

seminar pembahasan proposal.

Pengumpulan 

Proposal yang Harus 

Dibahas

2 Prosedur Seminar Pembahasan Proposal

1        LPPM menugaskan dan memplotting penilai 

internal untuk menilai proposal yang telah lolos tahap 

desk evaluasi.

Pemilihan Proposal 

yang Lolos

Penilaian Proposal 

yang Lolos

2        Peneliti yang telah lolos tahap desk evaluasi, 

mempresentasikan proposal usulan penelitiannya di 

depan tim penilai yang telah ditunjuk.

Pengumuman 

Peneliti yang Lolos 

Tahap Desk Evaluasi

Peneliti 

Mempresentasikan 

Proposal

3        Penilai melakukan penilaian dengan mengacu 

pada Panduan Pelaksanaan Proposal Desentralisasi 

dari Kemenristekdikti.

Peneliti 

Mempresentasikan 

Proposal

Penilai Melakukan 

Penilaian

4        Penilai memasukkan hasil penilaiannya ke 

website Simlitabmas. Point yang harus dimasukkan 

adalah skor, rekomendasi dana, komentar penilaian 

proposal penelitian.

Penilai Melakukan 

Penilaian

Penilai Memasukan 

Hasil Penilaian

5        Ketua LPPM berhak merevisi usulan pendanaan 

penelitian bila dianggap perlu, agar sesuai buku 

panduan penelitian Kemenristekdikti.

Pemberian Usulan 

Pendanaan

Perevisian Usulan 

Pendanaan

6        LPPM merangking hasil seminar pembahasan 

proposal dimulai dari nilai skor tertinggi.

Pemberian Hasil 

Seminar

Perankingan Hasil 

Seminar

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

Prosedur Desk Evaluasi Proposal Penelitian

No. Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

Tabel daftar distribusi dokumen ke seluruh unit kerja akademik dan non-akademik
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8. FORMULIR 

8.1 Formulir Pendaftaran Peserta 
 

 

 



 

Universitas Kristen 
Maranatha 

No Dokumen : SOP/LPPM/UKM/2016/0300 

Tanggal Terbit : 20 Juni 2016 

Prosedur Desk Evaluasi 
Proposal Penelitian 

No. Revisi : 01 

Halaman : 9 dari 9 

 

9. REFERENSI 

9.1 Kebijakan Akademik UKM  

9.2 Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat di 

Perguruan Tinggi edisi X  dari Direktorat Riset dan Pengabdian kepada 

Masyarakat, Direktorat Jenderal Penguatan Riset dan Pengembangan, 

Kementerian Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi tahun 2016. 

 


