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TUJUAN

Memastikan proses yudisium dapat dilakukan dengan tepat dan lancar.

RUANG LINGKUP

Fakultas Hukum Universitas Kristen Maranatha (FH UKM).

DEFINISI

3.1 FAMS  : Formulir Akhir Masa Studi

3.2 BAA : Biro Administrasi Akademik

3.3 FLK : Formulir Laporan Kelulusan

3.4 LK : Laporan Kelulusan

3.5 WD | : Wakil Dekan | Bidang Akademik dan Kemahasiswaan

3.6 TU Magang/TA : Tata Usaha Bagian Magang dan Tugas Akhir

3.7 KABID PENTAMA DAN PENJEMA : Kepala Bidang Penetapan Tugas Akhir dan
Magang dan Penjamin Jejaring Magang

DOKUMEN TERKAIT

SOP Pelaksanaan Sidang Tugas Akhir, SOP Akhir Masa Studi

PROSEDUR

5.1

5.2

53

Nilai yang telah diisi oleh pembimbing dan penguji saat sidang diserahkan ke
TU untuk diolah hingga keluar nilai huruf.

Nilai yang telah diolah diberikan kepada KABID PENTAMA DAN PENJEMA untuk
disetujui.

Nilai yang telah disetujui KABID PENTAMA DAN PENJEMA diberikan kepada

Dekan atau WD | untuk pembacaan nilai saat yudisium.
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5.5

5.6
5.7

5.8
5.9

5.10

Yudisium dilaksanakan setelah mahasiswa telah selesai diuji pada Sidang Akhir
dan seluruh mata kuliah pokok. Mahasiswa berkumpul di ruang sidang atau
dilakukan secara daring.

Dekan atau WD | menyampaikan kata sambutan sebelum membacakan hasil
pengolahan nilai.

Hasil pengolahan nilai dibacakan laporan sidang oleh Dekan atau WD I.

Bagi yang lulus, dibacakan nama, nilai huruf, dan predikat kelulusan
(memuaskan, sangat memuaskan, atau dengan pujian).

Bagi yang tidak lulus, dibacakan nama dari mahasiswa yang tidak lulus.

Dekan dan/atau WD | menyampaikan kata penutup dan beberapa informasi
penting.

Yudisium ditutup oleh Dekan atau WD | dengan ketokan palu 3 (tiga) kali.
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6. FLOWMAP

RISTEN
MARANATHA

STANDARD OPERATING PROCEDURE
YUDISIUM

Kegiatan

Pelaksana

Murtu Baku

Mahasiswa

v

KABID
PENTAMA DAN
PENJEMA

Dekan/W.De
kan

Kelengkapan

Waktu

Keterangan

Nilai yang telah diisi cleh
pembimbing dan penguji saat
sidang diserahkan ke TU untuk
diclah hingga keluar nilai huruf.

Daftar Milai

30 menit

Daftar Milai

Nilal yang telah diclah diberikan
kepada KABID PENTAMA DAN
PENJEMA untuk disetujui,

Daftar Nilai

30 menit

Daftar Nilai

Nilal yang telah disetujui KABID
PENTAMA DAN PENJEMA diberikan
kepada Dekan atau WD | untuk
pembacaan nilal saat yudisium,

Daftar Nilai

10 menit

Daftar Nilai

Yudisium dilaksanakan setelah
mahasiswa telah selesal diuji pada
Sidang Akhir dan seluruh mata
kuliah pokok. Mahasiswa
berkumpul di ruang sidang atau
dilakukan secara daring.

Dekan atau WD | menyampalkan
kata sambutan sebelum
membacakan hasil pengolahan
nilal,

15 menit

10 menit

Hasil pengolahan nilai dibacakan
laporan sidang oleh Dekan atau
WD |

15 menit

Bagi yang lulus, dibacakan nama,
nilai huruf, dan predikat kelulusan
(memuaskan, sangat memuaskan,
atau dengan pujian)

10 menit

Bagi yang tidak |ulus, dibacakan
nama dari mahasiswa vang tidak
lulus

5 menit

Dekan dan/atau WD |
menyampaikan kata penutup dan
beberapa informasi penting.

5 menit

Yudisium ditutup cleh Dekan atau
‘WD | dengan ketokan palu 3 (tiga)
kali

7. DISTRIBUSI

Dekan, KABID PENTAMA DAN PENJEMA, TU Magang/TA

8. FORMULIR

9. REFERENSI

9.1 Persyaratan ISO 9001:2015

10 menit




