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1. TUJUAN  

Untuk memastikan agar soal ujian tervalidasi sesuai dengan RPS. 

 

2. RUANG LINGKUP 

Fakultas Hukum Universitas Kristen Maranatha (FH UKM) 

 

3. DEFINISI 

3.1 Kaprodi : Ketua Program Studi 

3.2 RPS : Rencana Pembelajaran Studi 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

SOP Rencana Pembelajaran Studi  

 

5. PROSEDUR  

5.1 Kaprodi mengesahkan jadwal ujian. 

5.2 Tata usaha mengirimkan kepada dosen surat permohonan pembuatan soal 

ujian disertai dengan lampiran jadwal ujian. 

5.3 Dosen mengirim softcopy soal ujian melalui e-mail yang ditentukan dalam surat 

permohonan. 

5.4 Kaprodi memeriksa substansi soal dan menyesuaikan dengan RPS. 

5.5 Jika substansi soal sudah sesuai, Kaprodi menandatangani file soal tersebut 

(secara daring).  

5.6 Jika substansi soal dinilai tidak sesuai RPS, Kaprodi menghubungi dosen 

pengampu untuk mengkomunikasikan substansi soal. 

5.7 Soal yang sudah ditanda-tangani Kaprodi (sudah di-validasi), didistribusikan 

kepada mahasiswa sesuai jadwal ujian yang sudah ditentukan.  
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6. FLOWMAP 

 
 

7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

Kaprodi, Tata Usaha 

 

8. FORMULIR 

- 

 

9. REFERENSI 

- 


