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1. TUJUAN  

1.1 Untuk memastikan bahwa proses pelaksanaan sidang (Magang, Usulan 

Penelitian, dan Tugas Akhir) di jurusan S1 Ilmu Hukum berlangsung dengan 

benar. 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Fakultas Hukum Universitas Kristen Marantha (FH UKM) 

 

3. DEFINISI 

3.1 KABID PENTAMA DAN PENJEMA: Kepala Bidang Pendidikan, Tugas Akhir, 

Magang, dan Pengembangan Jejaring 

Magang 

3.2 TU Magang/TA: Tata Usaha Bidang Magang dan Tugas Akhir 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

SOP Pelaksanaan Sidang 

 

5. PROSEDUR 

A. Revisi Manual 

5.1 Setelah mahasiswa melaksanakan sidang sesuai SOP Pelaksanaan sidang, 

mahasiswa membuat revisi berkas yang telah disidang. 

5.2 Batas pengumpulan revisi akan diumumkan oleh TU Magang/TA melalui 

pengumuman yang ditempel di mading. 

5.3 Mahasiswa membuat revisi dan menyerahkan hasil revisi tersebut ke dosen 

penguji dan dosen pembimbing. 

5.4 Khusus untuk revisi berkas sidang Usulan Penelitian dan Tugas Akhir, 

mahasiswa diwajibkan untuk membuat matrix revisi untuk mempermudah 
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proses pengecekan hasil revisi. Matrix revisi ditandatangani oleh dosen penguji 

dan dosen pembimbing. 

5.5 Revisi yang telah dijilid dikumpulkan ke TU Magang/TA. 

 

B. Revisi Online 

5.1 Setelah mahasiswa melaksanakan sidang sesuai SOP Pelaksanaan sidang, 

mahasiswa membuat revisi berkas yang telah disidang. 

5.2 Batas pengumpulan revisi akan diumumkan oleh TU Magang/TA melalui 

pengumuman di grup Koordinasi Sidang UP/TA yang dibentuk di whatsapp. 

5.3 Mahasiswa membuat revisi dan menyerahkan hasil revisi tersebut ke dosen 

penguji dan dosen pembimbing melalui media yang telah disepakati oleh 

masing-masing dosen. 

5.4 Khusus untuk revisi berkas sidang Usulan Penelitian dan Tugas Akhir, 

mahasiswa diwajibkan untuk membuat matrix revisi untuk mempermudah 

proses pengecekan hasil revisi. Matrix revisi ditandatangani secara daring oleh 

dosen penguji dan dosen pembimbing atau dapat diganti dengan bukti 

screenshot chat dari dosen yang bersangkutan bahwa revisi sudah tidak ada 

perubahan. 

5.5 Revisi berbentuk format pdf dikirimkan ke email FH. 
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6. FLOWMAP 
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

KABID PENTAMA dan PENJEMA, Dosen, TU Magang/TA 

 

8. FORMULIR 

- 

 

9. REFERENSI 

- 


