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1. TUJUAN  

Memastikan plotting penguji ujian khusus dilakukan berdasar ketentuan dan 

dilaksanakan dengan lancar dan tepat. 

 

2. RUANG LINGKUP 

Fakultas Hukum Universitas Kristen Maranatha (FH UKM)  

 

3. DEFINISI 

3.1 Nilai : Nilai akhir mata kuliah 

3.2 Ujian khusus : Ujian dalam rangka perbaikan nilai tanpa harus mengulang mata 

kuliah 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

SOP Pendaftaran Ujian Khusus, SOP Pelaksanaan Ujian Khusus. 

 

5. PROSEDUR  

5.1 Program studi membuat pengumuman tentang pelaksanaan ujian khusus. 

Mata kuliah yang ditawarkan, ditentukan berdasarkan banyaknya mahasiswa 

yang mendapatkan nilai D/E. 

5.2 Mahasiswa yang memenuhi syarat (nilai D/E) dan tidak mendapat nilai F, dapat 

melakukan pendaftaran melalui Tata Usaha. 

5.3 Tata Usaha merekap hasil pendaftaran. 

5.4 Program studi menentukan jadwal pelaksanaan ujian khusus dan 

mengumumkannya kepada mahasiswa.  

5.5 Tata Usaha Program studi membuat surat permohonan pembuatan soal.  

5.6 Program studi mengirimkan surat permohonan tersebut kepada dosen penguji 

ujian khusus. (Dosen penguji ujian khusus adalah dosen pengampu dari mata 

kuliah yang diujikan). 
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5.7 Dosen penguji membuat soal dan mengirimkan ke Program Studi. 

 

6. FLOWMAP 

 
 

7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

Kaprodi, Sekprodi, TU 

 

8. FORMULIR 

-  

9. REFERENSI 

9.1 Kurikulum jurusan/program studi/program 


