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1. TUJUAN  

Memastikan proses pemasukkan nilai dapat dilakukan dengan benar dan lancar serta 

sesuai prosedur dan kewenangan. 

 

2. RUANG LINGKUP 

Fakultas Hukum Universitas Kristen Maranatha (FH UKM)  

 

3. DEFINISI 

3.1 DAKD : Direktorat Akademik 

3.2 SAT : Sistem Akademik Terpadu 

3.3 TU : Tata Usaha Bagian Nilai 

3.4 MK : Mata Kuliah 

3.5 MO : Manajer Operasional 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

SOP Penetapan, Finalisasi, dan Pengarsipan Nilai 
 
 

5. PROSEDUR  

5.1 Dosen menyerahkan nilai yang sudah terisi pada Form Input Nilai SAT kepada 

MO. 

5.2 MO melakukan pengecekan antara nilai pada Form Input Nilai SAT dengan nilai 

yang tercantum pada Daftar Hadir Ujian mahasiswa. 

5.3 Apabila belum sesuai, MO meminta konfirmasi dosen MK yang bersangkutan 

untuk melakukan perubahan sehingga nilai mahasiswa pada Form Input Nilai 

SAT dengan Daftar Hadir Ujian mahasiswa sama. Apabila sudah sesuai, MO 

meneruskan Form Input Nilai SAT ke DAKD. 

5.4 DAKD scan nilai pada Form Input Nilai SAT dan meneruskannya ke SAT. 

5.5 SAT menerbitkan nilai melalui sistem yang dapat diakses oleh mahasiswa. 
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6. FLOWMAP 

 
 

7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

MO 
 

8. FORMULIR 

- 

 

9. REFERENSI 

9.1 Persyaratan ISO 9001:2015 


