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1. TUJUAN
1.1 Memastikan Poses pembatalan nilai dapat dilakukan dengan benar dan lancar,
mahasiswa mengerti cara pembatalan nilai.
2. RUANG LINGKUP
2.1 Fakultas Hukum Universitas Kristen Maranatha (FH UKM)
3. DEFINISI
31 WR | : Wakil Rektor |
3.2 DAKD : Direktorat Akademik
4. DOKUMEN TERKAIT
5. POSEDUR
5.1 Mahasiwa/i mengajukan nilai dari mata kuliah yang hendak dibatalkan.
5.1.1 Nilai tidak dapat dibatalkan Posedur berhenti sampai disini.
5.1.2 Nilai dapat dibatalkan, lanjutkan ke langkah 5.2.
5.2 Dosen meminta Mahasiswa/i untuk mengisi Formulir Pengajuan Pembatalan
Nilai.
5.3 Formulir Pengajuan Pembatalan Nilai diberikan kepada Ketua Program Studi
untuk ditandatangani.
5.4 Setelah ditandatangani oleh Ketua Program Studi, form tersebut diteruskan ke
Dekan untuk ditandatangani.
5.5 Lembar pertama dari Formulir Pengajuan Pembatalan Nilai diarsipkan oleh
Ketua Jurusan/Podi/Pogram. Lembar kedua dan ketiga diberikan kepada WR |.
5.6 WR | menandatangani Formulir Pengajuan Pembatalan Nilai dan

menyerahkannya ke Sekretariat Rektorat.
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5.7 Tata Usaha mengirimkannya ke DAKD.
5.8 DAKD menandatangani Form tersebut dan mengirimkannya ke SAT untuk
dilakukan pembatalan nilai.

5.9 SAT melakukan pembatalan nilai.

6. FLOWMAP

5% Y STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
%;Ey?i MARABRATHA PEMBATALAN NILAI
No. Kegiatan Pelaksena MutdlE sk Keterangan
h Dosen Kajur Dekan WRI Sekrek | DAKD SAT Kell k Waktu Output
fi ik mata kulish _ - _
! |yang hendak dibaratkan ot Nalai 1 hari Nilai
a Nilai tidak dapat dibatalkan prosedur berhenti Nilai Nilai
sampai disind
b Nilai dapat dibatalkan, lanjutkan ke langkah 2 Nilai Pembatalan nilai
Fomadir
5 |Dosen meminia Mahasiswa/fi unbuk mengisi Formadir Pengajuan 20 menit Pengajuan
Formauldir Pengajuan Pembatalan Nilai Pembatalan Nilai Pembatalan
1 Malai
Formuir i Nilai dilx Fomwdir
3 kepada Sekretaris JunusanfProdi/ Program dan Fomudir Pengajuan 1 hari Pengajuan
ditensskan kepada Ketua Jurusany Prodi/Program Pembatatan Nilai Pembatalan
uniuk i — Milai
F Fomwdir
Setelah ditandatangani oleh Ketua kL _ _ Pengajuan
4 |lurusan/Pmdi/Pmogram, farm tersebut diteruskan ke Formulir P:@!:ﬂ“ 1 hari Pembatalan
Dekan untuk ditandatangani pe n Nitad Nilai yang sudah|
| | ditandatangan
Lembar pertama dari Formulir Pengajuan Fomwdir
5 hatalan Nilai ipk Meh Ketua Formulir Pengajuan 0 menit Pengajuan
JurusanyProdifProgram. Lembar kedua dan ketiga Pembatatan Nilai Pembatalan
beril kepada WR | — Milai
i Fe i _ Fomadir
6 bt Natai cian o ke EE Formulir Pengajuan | . o Pengapan
iat R t Pembatalan Nilai Pem':::lm
Fomwdir
_ I Formadir Pengajuan N Pengajuan
7 ke BAA Pembatatan Nilai 1 hari Pembatalan
Milai
i 5 ™ i Form Fomadir
£ |tersebur dan mengiimkannya ke SAT uniuk Pe " langnli::“ 1 hari Perga:;i:‘
dilalukan pembatatan nilai Ml
9 |SAT melakukan pembataton rilai ﬁ clirPereal S | Lhad  [Pembatatan aila

7. DISTRIBUSI DOKUMEN

Dosen, Ketua Program Studi, DAKD

8. FORMULIR
8.1 FINSAT

9. REFERENSI
9.1 Persyaratan I1SO 9001:2015



