


 

Universitas Kristen 
Maranatha 

No Dokumen : SOP/DSTI/UKM/2020/1500 

Tanggal Terbit : 7 Juli 2020 

Prosedur Peminjaman 
Ruangan Lab. Kom Pusat 

No. Revisi : 00 

Halaman : 2 dari 6 

 

DAFTAR ISI 

 

1. TUJUAN ............................................................................................................................... 3 

2. RUANG LINGKUP ................................................................................................................. 3 

3. DEFINISI .............................................................................................................................. 3 

4. DOKUMEN TERKAIT ............................................................................................................ 3 

5. PROSEDUR .......................................................................................................................... 3 

6. FLOWMAP ........................................................................................................................... 4 

7. DISTRIBUSI DOKUMEN ........................................................................................................ 5 

8. FORMULIR ........................................................................................................................... 6 

9. REFERENSI ........................................................................................................................... 6 

 

 

 

  



 

Universitas Kristen 
Maranatha 

No Dokumen : SOP/DSTI/UKM/2020/1500 

Tanggal Terbit : 7 Juli 2020 

Prosedur Peminjaman 
Ruangan Lab. Kom Pusat 

No. Revisi : 00 

Halaman : 3 dari 6 

 

1. TUJUAN 

Prosedur ini ditetapkan yaitu supaya pengguna dapat melakukan peminjaman ruangan 

dan fasilitas di Laboratorium Komputer Pusat. 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Prosedur ini berlaku di seluruh lingkungan Universitas Kristen Maranatha.  

 

3. DEFINISI 

3.1 IRM: aplikasi peminjaman ruangan yang dapat diakses melalui 

irm.maranatha.edu 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

- 

 

5. PROSEDUR 

5.1 User melihat jadwal ketersediaan ruangan dan melakukan peminjaman 

ruangan melalui aplikasi IRM. 

5.2 Setelah melakukan peminjaman ruangan, user menginformasikan kepada 

petugas laboratorium komputer pusat bahwa user sudah melakukan 

peminjaman ruangan. 

5.3 Petugas laboratorium komputer pusat sebagai admin aplikasi melakukan 

pengecekan peminjaman ruangan dan kelengkapannya. 

5.4 Petugas laboratorium komputer pusat memutuskan apakah peminjaman 

ruangan tersebut diterima atau ditolak. 

5.5 Jika diterima, maka petugas laboratorium pusat akan menyiapkan ruangan dan 

kelengkapan sesuai kesepakatan dengan user dan user dapat menggunakan 

ruangan sesuai dengan jadwal yang sudah diajukan. 

5.6 Jika ditolak maka user dapat memilih untuk kembali mengajukan peminjaman 

ruangan atau tidak. 
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5.7 Proses selesai. 

5.7.1  

6. FLOWMAP 
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN 
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8. FORMULIR 

8.1 Form Peminjaman Ruangan (via app IRM) 
 

 

9. REFERENSI 

9.1 ISO 9001:2015  
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