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1. TUJUAN

1.1 Untuk memastikan pengajuan pembelian alat sebagai sarana penunjang

kebutuhan perkuliahan dengan benar.

2. RUANG LINGKUP

2.1. Universitas Kristen Maranatha

3. DEFINISI

3.1 DSP : Direkrorat Sarana Prasarana
3.2 FAK/JUR : Fakultas/Jurusan

4. DOKUMEN TERKAIT
4.1

5. PROSEDUR

5.1  Membuat surat permohonan pengajuan pembelian alat/barang sebagai sarana
penunjang kegiatan perkuliahan yang ditujukan kepada Direktur DSP.

5.2 Bila ada, melampirkan surat keterangan dari ME, Sipil, atau NOC yang
menerangkan bahwa alat/barang tersebut dalam kondisi rusak dan tidak bisa
diperbaiki, disarankan untuk diganti dengan yang baru.

5.3 Menunggu proses hingga alat/barang yang baru tersebut tiba.
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN

Tabel daftar distribusi dokumen ke seluruh unit kerja akademik dan non-akademik

DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN

Fakultas/Program Studl/Direktorat/Badan/Lembaga/Unit

|

E

Kehijakan

g

E

Prosedur

IK dan

Rektorat

Fakultas Kedoktaran

Program Studi Pendidikan Dokter

Fakultas Teknik

Program Studi 5-1 Teknlik Sipil

Program Studi 5-1 Teknik Elektro

Program Studi 5-1 Teknik Industrl

Program Studi 5-15istem Komputer

Fakultas Psikologi

Program Studi 5-1 Psikologi

Program Studi 5-2 Psikologi

Fakultas Sastra

Program Studi 5-1 Sastra Inggris

Program Studi 5-1 Sastra Jepang

Ketua Program Studi 5-1 Sastra China

Ketua Program Studi D-1il Bahasa Mandarin

Fakultas Ekonomi

Program Studi 5-1 Al ¥si

Program Studi 5-1 Manajemen

Program Studi S-2 Akuntansi

Program Studi §-2 Manajemen

Fakultas Seni Rupa dan Desain

Program Studi D111 Seni Rupa dan Desain

Program Studi 5-1 Seni Rupa Murni

Program Studi 5-1 Desain K ikasi Visual

Program Studi 5-1 Desain Interior

Fakultas Teknologi Informasi

Program Studi 5-1 Teknik Informatika

Program Studi 5-1 Sistem Informasi

Fakultas Hukum

Program Studi 5-1 Himu Hukum

Fakultas Kedokteran Gigl

Program Studi S-1 Pendidikan Dokter Gigi

Program Pendidikan Profesi Dokter Gigi

Badan Pelayanan Kerohanian (BPK)

Badan Strategl, Pengembangan dan Kepemimpinan (BSPK)

Badan Penjaminan Mutu {BPM)

Badan Etik dan Pengembangan Institusi (BEP1)

Lembaga Penelitian dan Pengabdian Masyarakat (LPPM)

Lembaga Edukasi

Direktorat Akad

Perpustakaan Pusat

Direktorat Keuangan

Sekretarial Universitas

Direktorat Informasi

Direktorat Kemahasiswaan

Direktorat Kerja Sama

Direktorat Sumber Daya Insani

Direktorat Sarana Prasarana

Direktorat Pemasaran
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