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TUJUAN
11 Untuk memberikan penjelasan tentang bagaimana menangani penitipan

kendaraan bermotor di area parkir Universitas Kristen Maranatha agar

kendaraan dalam keadaan aman dan terpantau.

RUANG LINGKUP

2.1,  Universitas Kristen Maranatha.

DEFINISI

3.1  DSP: Direktorat Sarana Prasarana.

DOKUMEN TERKAIT

4.1

PROSEDUR

5.1  Kendaraan (mobil/motor) Dosen, Karyawan, Mahasiswa, Panitia Kegiatan yang
dititipkan di area parkir Universitas Kristen Maranatha diijinkan bagi mereka
yang  melakukan  tugas/kegiatan  dari  Universitas/Fakultas/Program
Studi/Direktorat/ Lembaga/Panitia yang ditunjuk secara resmi melakukan
tugas/kegiatan di luar Universitas Kristen Maranatha atau di dalam Kampus
Universitas Kristen Maranatha dalam kurun waktu yang sesuai dengan
tugas/kegiatan yang diberikan.

5.2  Universitas/ Fakultas/ Program Studi/ Direktorat/ Lembaga/ Panitia

menyampaikan permohonan penitipan kendaraan kepada Direktorat Sarana
Prasarana (DSP) up. Kabid. Parkir dan Keamanan melalui Formulir: 001/TTP

KEND/FRM/ BP&K/DSP, rangkap 2(dua).
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5.3 Kabid. Parkir & Keamanan memproses dan menandantangani ijin penitipan
kendaraan sebagaimana tercantum dalam formulir: 001/TTP KEND/FRM/
BP&K/DSP.

5.4 Kabid Parkir dan Keamanan meneruskan Formulir: 001/TTP KEND/FRM/BP&K/
DSP yang sudah ditandatangani ke Petugas Parkir dan Petugas Keamanan.

5.5 Petugas Parkir dan Petugas Keamanan memantau dan mengawasi kendaraan
yang dititipkan sesuai dengan kewenangan dan tugas masing-masing.

5.6  Untuk biaya parkir ditetapkan sesuai dengan ketetentuan yang berlaku baik bagi

Dosen, Karyawan, Mahasiswa, maupun panitia.



Universitas Kristen

No Dokumen

. SOP/DSP/UKM/2018/0800

Maranatha Tanggal Terbit 2Juli 2018
5 No. Revisi : 02
Prosedur Penitipan Kendaraan | — - - e
Halaman : 6dari8

6.

FLOWMAP

STANDARD OPERATING PROCEDURE
PERMOHONAN PENITIPAN KENDARAAN

Palak Mutu Baku
Dosen, Patugas
Univ/Fak/Prodi| Kabid,
. Keterangan
Ha Keglaian Karyawan, | poprorat/ie | parkirs | P& | yoiengkapan Waktu Output e
Mahasivwa, baga/Panitla | K = Petugas
Panitia latan Heamanan
Kendarsan  (mobil/motor)  Dosen,  Karyawan,
Mahasiswa, Panitia Kegintan yang distipkan di
area parkir Universitas Kristen Maranatha diijinkan !
bagi mareka yang melakukan tugac/keglatan dari -.'_‘j
Urniversitas/Fakultas/Program Studi/Direkzocat/ T i Parkir Kend:
! Lembaga/Panitia  yang ditunjuk  secars  resmi Crbserva fitn ! el
1akuh tugas keg) & luar  Universitas
lKristern Margnatha atau & dalam  Kampus
Universitas Kristen Maranatha dalam kurun waktu
yang sasual dengan tugas/keglatan yang diberikan.
UniversitasFakultas/Program
Direlkeror, nitis  merryampaiican)
M. amuﬁ " A g Formulit 001/TTP Penysmpatan
P pan ke Jan=) KEND/FRM/ Formulir 00L/TTP
2 |Direktorat Pengelolaan Sarana don  Prasarana g BREK/DPSA, rangk 1 han KENDfFRM/
{DPSP) up ¥abid. Parkr dan Keamanan melalui Zfr.h;a:m aui BPEW/OPSP, mngkap
Formulir: 001/TTP KEND/FRM/ BPEK/DSP, rangkap 2 (dua)
2 [dua).
Pemrosesan &
Kabid. Parkir & Keamanan memproses dan! Formulir 001/TTP Penandatanganan
3 d. wani  ijin penitipan  kend. ——? KEND/FRMY/ Lha Forrmalir 001/TTP
sebagaimana tercantum dalam formulie: 001/TTP] iy '_"'LL_*_‘ BPEK/DPSP, rangkap | d KEND/FRM/
KEND/FRM/ BPEX/DSP. 2 {thua) BPEK/OPSP, rangkap
2 {dua)
Kabid Parkir dan Keamanan meneruskan Formutir m&fﬁwp 02‘;;""‘;“:‘5;:}:::’;
4 QOI/TTP  KEND/FRM/BPAK/DSP  yang  sudoh f BREK/ORSD, rangkap | 1 hari BREK/DREN, mnghkap
lditandatanganl ke Petugas Parkie dan Petugas » ,J 2 {dua) '";‘ i 2 (dua) vll'l\s it
|Kearmanan. B !
ditandatangant ditandarangani
Petugas Parkir dan Petugas Keamanan memantau) x= Pemantauan
5 (dan 2 kerd yang ditiipkan sesuai 1LJ Observasi 1 hari kendaraan yarg
|dengan kewenangan dan tugas masing-masing. 2 dititiplan
Untuk blaya parkir ditetapkan sesual dengan
6 |ketetentuan yang berlaku balk bagl Dosen, S‘\' 3(— — —— e Observasi Penentisn Blaya
Kary  Mahasiswn, P panitis T Parkir
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN

Tabel daftar distribusi dokumen ke seluruh unit kerja akademik dan non-akademik

DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN

Dokumen

Fakultas/Program Studi/Direktarat/Badan/Lembaga/Unit 1K dan

;
|
|

i
i
i

Rektorat

Fakultas Kedokteran

Program Studi Pendidikan Dokter

Fakultas Teknik

Program Studi 5-1 Teknik Sipil

Program Studi $-1 Teknik Elektro

Program Studi 5-1 Teknik Industri

Program Studi 5-1 Sistern Komputer

Fakultas Psikologi

Program Studi 5-1 Psikologi

Program Studi 5-2 Psikologi

Fakultas Sastra

Program Studi 5-1 Sastra inggris

Program Studi S-1 Sastra Jepang

Ketua Program Studi 5-1Sastra China

Ketua Program Studi O-1it Bahasa Mandarin

Fakultas Ekonomi

Program Studi 5-1 Akuntansi

Program Studi 51 Manajemen

Program Studi 5-2 Akuntansi

Program Studi 5-2 Manajemen

Fakultas Seni Rupa dan Desain

Program Studi D-Ul Seni Rupa dan Desain

Program Studi $-1 Seni Rupa Murni

Program Studi 5-1 Desain Komunikasi Visual

Program Studi 5-1 Desain Interior

Fakuttas Teknologi informasi

Program Studi 5-1 Teknik informatika

Program Studi -1 Sistem Informasi

Fakuhtas Hukum

Program Studi S-1 llmu Hukum

Fakuitas Kedokteran Gigi

Program Studi 5-1 Pendidikan Dokter Gigl

Program Pendidikan Profesi Dokter Gigi

Badan Pelayanan Kerchanian (BPK)

Badan Strategi, Pengembangan dan Kepemimpinan (BSPK)

Badan Penjaminan Mutu {(BPM)

Badan Etik dan Pengembangan Institusi (BEP1)

Lembaga Penelitian dan Pengabdian Masyarakat (LPPM)

Lembaga Edukasi

Direktarat Akademik

Perpustakaan Pusat

Direktorat Keuangan

Sekretariat Universitas

Direktorat Informasi

Direktorat Kemahasiswaan

Direktorat Kerja Sama

Direktorat Sumber Daya tnsani

Direktorat Sarana Prasarana
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Direktorat Pemasaran
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FORMULIR

8.1  Form 001/TTP KEND/FRM/ BP&K/DSP

REFERENSI
9.1.




