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TUJUAN

13

Melayani pembuatan ID Card baru yang disebabkan karena hilang atau

kadaluarsa.

RUANG LINGKUP

Pemohon membayar biaya menggantian 1D Card di Kasir DKU dengan

Bukti pembayaran dari Kasir DKU diserahkan ke bagian pembuatan ID Card.

2.1 Universitas Kristen Maranatha.
DEFINISI
3.1  DSP: Direktorat Sarana Prasarana.
3.2  DKU: Direktorat Keuangan.
DOKUMEN TERKAIT
4.1
PROSEDUR
5.1 Pemohon mengisi Form di Bagian Keuangan Mahasiswa DKU.
5.2

menunjukkan formulir.
5.3
5.4

Pembuatan ID Card diproses dan diserahkan kepada pemohon.
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN

Tabel daftar distribusi dokumen ke seluruh unit kerja akademik dan non-akademik

.‘_.' BAETE,

DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN

Fakultas/Program Studl/Direktorat/Badan/Lembaga/Unit

Dokumen
Kahijakan Manual IK dan
Mutu P ey e e T S T

Rektorat

Fakultas Kedokteran

Program Studi Pendidikan Dokter

Fakultas Teknik

Program Studi 5-1 Teknik Sipil

Program Studi 5-1Teknik Elektro

Program Studi 5-1 Teknik Industri

Program Studi 5-1 Sistem Komputer

Fakultas Psikologi

Program Studi 5-1 Psikologi

Program 5tudi 5-2 Psikologl

Fakultas Sastra

Program Studi 5-1 Sastra Inggris

Program Studi $-15astra Jepang

Ketua Program Studi 5-1 Sastra China

Ketua Program Studi D-UI Bahasa Mandarin

Fakultas Ekonomi

Program Studi 5-1 Akuntansi

Program Studi 5-1 Manajemen

Program Studi 5-2 Akuntansi

Program Studi 5-2 Manajemen

Fakultas Seni Rupa dan Desain

Program Studi D-Ill Seni Rupa dan Desain

Program Studi 5-1 Seni Rupa Murni

Program Studi 5-1 Desain Komunikasi Visual

Program Studi 5-1 Desain Interior

Fakultas Teknologi informasi

Program Studi 5-1 Teknik Informatika

Program Studi S-1 Sistem Informasi

Fakultas Hukum

Program Studi S-1 llmu Hukum

Fakultas Kedokteran Gigi

Program Studi 5-1 Pendidikan Dokter Gigi

Program Pendidikan Profesi Dokter Gigi

Badan Pelayanan Kerohanian (BPK)

Badan Strategl, Pengembangan dan Kepemimpinan {BSPK)

Badan Penjaminan Mutu (BPM)

Badan Etik dan Pengembangan Institusi (BEP1)

Lembaga Penelitian dan Pengabdian Masyarakat (LPPM)

Lembaga Edukasi

Direktorat Akademik

Perpustakaan Pusat

Direktorat Keuangan

Sekretariat Universitas

Direktorat Informasi

Direktorat Kemahasiswaan

Direktarat Kerja Sama

Direktarat Sumber Daya Insani

Direktaorat Sarana Prasarana

Direktorat Pemasaran
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FORMULIR

8.1 Formulir Permohonan Pembuatan ID Card.

REFERENSI

94 DSP : Direktorat Sarana Prasarana.




