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TUJUAN

Prosedur ini dibuat untuk mengontrol peralatan kerumahtanggaan yang ada

di DPSP agar dapat tercatat dengan baik, untuk mengetahui stok dan jumlah barang

kerumahtanggan yang ada di Universitas.

RUANG LINGKUP

29 Universitas Kristen Maranatha.

DEFINISI

3.1 DSP : Direktorat Sarana Prasarana.

3.2  TKT:Tenaga Kerumahtanggaan.

DOKUMEN TERKAIT
4.1

PROSEDUR

51 Unit kerja mengisi Form 01/KRT mengenai nama barang dan jumlah yang akan

dipinjam.

5.2  Unitkerja menyampaikan Form ke bagian kerumahtanggaan DSP,

5.3 Bagian Kerumahtanggaan mengecek ketersediaan barang yang akan dipinjam.

5.4  Unit kerja mengambil barang yang dipinjam kepada TKT yang bertugas.

55  Setelah selesai digunakan unit kerja mengembalikan barang pinjaman kepada

TKT yang bertugas.
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN

Tabel daftar distribusi dokumen ke seluruh unit kerja akademik dan non-akademik

DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN

1K dan
Formulir

Fakultas/Program Studi/Direktorat/Badan/Lembaga/Unit Kebijakan Standar PretRrilr

:
:

Rektorat

Fakultas Kedokteran

Program Studi Pendidikan Dokter

Fakultas Teknlk

Program Studi 5-1 Teknik Sipil

Program Studi 5-1 Teknik Elektro

Program Studi 5-1 Teknik Industri

Program Studi 5-1 Sistem Komputer

Fakultas Psikologi

Program Studi 5-1 Psikologi

Program Studi 5-2 Psikologi

Fakultas Sastra

Program Studi 5-1 Sastra Inggris

Program Studl 5-1 Sastra Jepang

Ketua Program Studi 5-1 Sastra China

Ketua Program Studi D-11l Bahasa Mandarin

Fakultas Ekonomi

Program Studi 5-1 Akuntansi

Program Studi $-1 Manajemen

Program Studi 5-2 Akuntansi

Program Studi 5-2 Manajemen

Fakultas Seni Rupa dan Desain

Program Studi D-1ll Seni Rupa dan Desain

Program Studi 5-1 Seni Rupa Murnl

Program Studi 5-1 Desain Komunikasi Visual

Program Studi 5-1 Desain Interior

Fakultas Teknologi Informasi

Program Studi 5-1 Teknik Informatika

Program Studi 5-1 Sistem Informasi

Fakultas Hukum

Program Studi 5-1 llmu Hukum

Fakultas Kedokteran Gigi

Program Studi 5-1 Pendidikan Dokter Gigi

Program Pendidikan Profesi Dokter Gigi

Badan Pelayanan Kerohanian (BPK)

Badan Strategi, Pengembangan dan Kepemimpinan (BSPK)

Badan Penjaminan Mutu (BPM)

Badan Etik dan Penge mbangan Institusi (BEP1)

Lembaga Penelitian dan Pengabdian Masyarakat (LPPM)

Le mbaga Edukasi

Direktorat Akademik

Perpustakaan Pusat

Direktorat Keuangan

Sekretariat Universitas

Direktorat Informasi

Direktorat Kemahasiswaan

Direkiorat Kerja Sama

Direktorat Sumber Daya Insani

Direktorat Sarana Prasarana
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