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1. TUJUAN 

1.1 Prosedur ini ditetapkan agar proses pengisian BKD Online berjalan dengan efektif 

dan tujuan BKD Online dapat tercapai. 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Prosedur ini berlaku di lingkungan Universitas Kristen Maranatha. 

 

3. DEFINISI 

3.1 BKD: Beban Kerja Dosen 

3.2 LKD: Laporan Beban Kerja 

3.3 LLDIKTI: Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

4.1 Pedoman Sistem BKD Online LLDIKTI Wilayan IV untuk Dosen 

4.2 Pedoman Sistem BKD Online LLDIKTI Wilayan IV untuk Pimpinan Prodi dan 

Fakultas 

 

5. PROSEDUR 

5.1 DSDI menginformasikan kepada Pimpinan Fakultas terkait pembukaan pengisisan 

BKD online. 

5.2 Dosen mengisi BKD Online pada periode yang dibuka oleh LLDIKTI Wilayah IV pada 

awal semester dengan mengikuti Pedoman Sistem BKD Online LLDIKTI Wilayah IV 

untuk Dosen. 

5.3 BKD di-approve oleh Kaprodi dengan mengikuti Pedoman Sistem BKD Online 

LLDIKTI Wilayan IV untuk Pimpinan Prodi dan Fakultas. 

5.4 Dosen mengisi LKD Online semester yang telah lewat pada periode yang dibuka 

oleh LLDIKTI Wilayah IV pada akhir semester dengan mengikuti Pedoman Sistem 

BKD Online LLDIKTI Wilayan IV untuk Dosen. 
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5.5 LKD di-approve oleh 2 Asesor dengan mengikuti Pedoman Sistem BKD Online 

LLDIKTI Wilayan IV untuk Pimpinan Prodi dan Fakultas. 

 

6. FLOWMAP 
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1 DSDI menginformasikan kepada Pimpinan Fakultas

terkait pembukaan pengisisan BKD online .
Surat 

Pemberitahuan
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

PENGISIAN BKD ONLINE

No. Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

Tabel daftar distribusi dokumen ke seluruh unit kerja akademik dan non-akademik 
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8. FORMULIR 

8.1 - 

 

9. REFERENSI 

9.1 Klausul ISO 7.1.2 Sumber Daya Insani 

9.2 Klausul ISO 7.1.6 Pengetahuan Organisasi 

9.3 Klausul ISO 7.2 Kompetensi 

9.4 Klausul ISO 7.3 Kesadaran 

9.5 Klausul ISO 7.5 Informasi Terdokumentasi 

9.6 Klausul ISO 8.3.2 Pengembangan 


