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1. TUJUAN 

1.1 Prosedur ini memuat tata cara bagi mahasiswa/i DKV untuk mengetahui 

tempat Kerja Praktik yang diajukannya diterima atau ditolak oleh Program 

Sarjana DKV UK. Maranatha. 

1.2 Memiliki data tempat Kerja Praktik setiap semester. 

1.3 Mencegah adanya penumpukan penerimaan mahasiswa/i DKV peserta Kerja 

Praktik pada satu tempat kerja. 

1.4 Memiliki data bagi penjajakan lebih lanjut terhadap tempat Kerja Praktik yang 

menjadi tujuan utama mahasiswa/i DKV UK. Maranatha, baik itu berupa MoU, 

MoA, ataupun undangan bagi kegiatan pameran internal dan eksternal FSRD 

UK. Maranatha. 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1. Program Sarjana DKV UK. Maranatha 

 

3. DEFINISI 

3.1. Konsentrasi: Merupakan peminatan yang harus dipilih oleh mahasiswa/i DKV 

UK. Maranatha setelah mereka menyelesaikan pendidikan tahap dasarnya, 

yaitu mata kuliah yang disusun dalam semester pertama dan kedua Program 

Sarjana DKV UK. Maranatha. 

3.2. Kerja Praktik: Merupakan mata kuliah yang diadakan dalam Program Sarjana 

DKV UK. Maranatha, dengan metode praktik kerja secara langsung, dalam 

pemantauan dosen pembimbing Kerja Praktik dan Koordinator Kerja Praktik. 

3.3. Calon Peserta Kerja Praktik: adalah mahasiswa/i yang akan mengikuti Kerja 

Praktik, dengan syarat: telah lulus Mayor III (Mata Kuliah semester 5) dan akan 

mendaftar Kerja Praktik pada semester yang akan berjalan. 
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4. DOKUMEN TERKAIT 

- 
 

5. PROSEDUR 

5.1. Mahasiswa/i peserta Kerja Praktik (atau calon Peserta Kerja Praktik) 

melaporkan penerimaan dirinya pada tempat Kerja Praktik pada Koordinator 

Kerja Praktik Progdi S-1 DKV UK. Maranatha secara lisan. 

5.2. Koordinator Kerja Praktik Progdi S-1 DKV UK. Maranatha mencatat laporan 

tersebut. 

5.3. Catatan laporan tersebut menjadi database / daftar penerimaan tempat kerja 

praktik yang sah dan dibatasi maksimal 4 mahasiswa/i per semester (dihitung 

dari pengambilan MK Kerja Praktik pada semester berjalan). 

 

6. FLOWMAP 

 

 

7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

7.1 Program Sarjana DKV UK. Maranatha 

7.2 Mahasiswa/i DKV UK. Maranatha 

7.3 Koordinator Kerja Praktik S-1 DKV UK. Maranatha 

 

Keterangan

Koordinator 

Kerja Praktik
KAPROG DOSEN MAHASISWA Kelengkapan Waktu Output

1

Mahasiswa/i peserta Kerja Praktik (atau calon Peserta Kerja

Praktik) melaporkan penerimaan dirinya pada tempat Kerja

Praktik pada Koordinator Kerja Praktik Progdi S-1 DKV

UK. Maranatha secara lisan 

2
Koordinator Kerja Praktik Progdi S-1 DKV UK.

Maranatha mencatat laporan tersebut

3

Catatan laporan tersebut menjadi database / daftar 

penerimaan tempat kerja praktik yang sah dan dibatasi 

maksimal 4 mahasiswa/i persemester (dihitung dari 

pengambilan MK Kerja Praktik pada semester berjalan).

STANDARD OPERATING PROCEDURE
PENDAFTARAN TEMPAT KERJA PRAKTIK

No. Kegiatan

Mutu BakuPelaksana
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8. FORMULIR 
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