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TUJUAN

1.1 Prosedur ini memuat tata cara bagi mahasiswa/i DKV untuk mengajukan
tempat Kerja Praktik.

1.2 Menyaring kualifikasi Peserta Mata Kuliah Kerja Praktik yang terbagi dalam
konsentrasi Kreatif Periklanan, Desain Grafis, dan Fashion Grafis.

1.3 Membatasi jumlah Peserta Mata Kuliah Kerja Praktik dalam satu tempat
pemberi Kerja Praktik (untuk Progdi S-1 DKV, UK. Maranatha, ditentukan
maksimum 4 mahasiswa/i per semester).

14 Meregistrasi tempat Kerja Praktik agar dapat terdata dengan baik untuk

keperluan lainnya.

RUANG LINGKUP

2.1. Program Sarjana DKV UK. Maranatha

DEFINISI

3.1. Konsentrasi: Merupakan peminatan yang harus dipilih oleh mahasiswa/i DKV
UK. Maranatha setelah mereka menyelesaikan pendidikan tahap dasarnya,
yaitu mata kuliah yang disusun dalam semester pertama dan kedua Program
Sarjana DKV UK. Maranatha.

3.2.  Kerja Praktik: Merupakan mata kuliah yang diadakan dalam Program Sarjana
DKV UK. Maranatha, dengan metode praktik kerja secara langsung, dalam
pemantauan dosen pembimbing Kerja Praktik dan Koordinator Kerja Praktik.

3.3. Calon Peserta Kerja Praktik: adalah mahasiswa/i yang akan mengikuti Kerja
Praktik, dengan syarat: telah lulus Mayor Il (Mata Kuliah semester 5) dan akan

mendaftar Kerja Praktik pada semester yang akan berjalan.
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DOKUMEN TERKAIT

PROSEDUR

5.1. Mahasiswa/i DKV UK. Maranatha yang akan menjadi calon peserta MK Kerja

Praktik mengajukan AJUAN PROPOSAL KERJA PRAKTIK, sesuai format terlampir.

5.2. AJUAN PROPOSAL KERJA PRAKTIK diajukan kepada Koordinator Kerja Praktik.

5.3.  Koordinator Kerja Praktik menerima/menolak ajuan tempat Kerja Praktik yang

disesuaikan dengan Konsentrasi Mahasiswa/i calon peserta Kerja Praktik.

5.4.  AJUAN PROPOSAL KERJA PRAKTIK diarsip oleh Koordinator Kerja Praktik, sesuai

tolakan/penerimaan tempat Kerja Praktik.

FLOWMAP

) UNIERSITAS STANDARD OPERATING PROCEDURE

7/ MARANATHA PENGAJUAN TEMPAT KERJA PRAKTIK

Pelaksana

Mutu Baku

Keterangan

No. Kegiatan KOORDINATOR KERJA
MAHASISWA
PRAKTIK

DEKAN

REKTOR TA

Kelengkapan Waktu Output

Mahasiswa/i DKV UK. Maranatha yang akan menjadi  ——
1 calon peserta MK Kerja Praktik, mengajukan AJUAN
PROPOSAL KERJA PRAKTIK, sesuai format terlampir

AJUAN PROPOSAL KERJA PRAKTIK diajukan kepada
Koordinator Kerja Praktik

Koordinator Kerja Praktik menerima/ menolak ajuan
3 |tempat Kerja Praktik yang disesuaikan dengan
Konsentrasi Mahasiswa/i calon peserta Kerja Praktik.

AJUAN PROPOSAL KERJA PRAKTIK diarsip oleh
4 |Koordinator Kerja Praktik, sesuai tolakan/ penerimaan)
tempat Kerja Praktik

DISTRIBUSI DOKUMEN

7.1 Mahasiswa, Dosen, dan tenaga kependidikan di Program Sarjana DKV

Universitas Kristen Maranatha.
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8. FORMULIR

8.1 PROPOSAL KERJA PRAKTIK

9. REFERENSI

9.1 Buku pedoman kerja praktik




