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1. TUJUAN  

1.1 Untuk memastikan proses mahasiswa mutasi/pindah program studi 

dilaksanakan dengan baik di Direktorat Keuangan 

 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Universitas Kristen Maranatha 

 

3. DEFINISI 

3.1 DAKD : Direktorat Akademik 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

 

5. PROSEDUR  

5.1 Mahasiswa membuat surat pengunduran diri kepada Dekan Fakultas 

5.2 Dekan memberikan jawaban 

5.3 DAKD memberikan persetujuan 

5.4 Bagian Keuangan Mahasiswa menghitung biaya mahasiswa tes/daftar ulang 

5.5 Mahasiswa lama yang pindah program studi harus melalui tes, sedangkan 

mahasiswa baru yang pindah program studi tidak melalui test lagi 
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

Tabel daftar distribusi dokumen ke seluruh unit kerja akademik dan non-akademik
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