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1. TUJUAN  

Prosedur ini ditetapkan untuk memastikan proses pembuatan laporan triwulan dilaksanakan 

dengan baik di Direktorat Keuangan. 

 

2. RUANG LINGKUP 

Prosedur ini berlaku di lingkungan Universitas Kristen Maranatha. 

 

3. DEFINISI 

WR II : Wakil Rektor II 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

 

5. PROSEDUR  

5.1 Direktorat Keuangan menarik data dari SAP berupa laporan penggunaan 

Internal Order (IO)/dana pengembangan, dana operasional dan uang muka. 

5.2 Per 3 bulan setiap bulan November, Februari, Mei, dan Agustus data diberikan 

ke WR II untuk diperiksa 

5.3 Setelah diperiksa, data dikirim ke Unit Kerja  sebagai laporan penggunaan dana 
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

Tabel daftar distribusi dokumen ke seluruh unit kerja akademik dan non-akademik
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