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1. TUJUAN 

1.1 Prosedur ini ditetapkan untuk memastikan proses penghapusan piutang 

mahasiswa dilaksanakan dengan baik di Direktorat Keuangan 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Prosedur ini berlaku di lingkungan Universitas Kristen Maranatha. 

 

3. DEFINISI 

3.1  

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

4.1  

 

5. PROSEDUR 

5.1 Berdasarkan Surat Keputusan Drop Out yang diterima dari Direktorat Akademik, 

kemudian difotokopi : 

SK DO asli  Diarsip 

SK Fotokopi  Untuk proses penghapusan piutang 

5.2 Bagian Keuangan Mahasiswa membandingkan SK DO berupa dokumen dengan 

SK DO yang diterima melalui email dan memeriksa di Program MCU-M Track. 

5.3 Bagian Keuangan mahasiswa memeriksa data tagihan mahasiswa di program SAP 

dengan T-Code FBL5N. 

5.4 Bagian Keuangan mahasiswa membuat jurnal penghapusan piutang di program 

SAP dengan T-Code F-28 dan menyerahkan fotokopi dokumen DO dan nomor 

dokumen Penghapusan Piutang ke Bagian Pembukuan. 

5.5 Bagian Pembukuan membuat jurnal untuk mendebet piutang ragu-ragu melalui 

SAP dengan T-Code FB50. 
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5.6 Bagian Pembukuan menyerahkan dokumen berupa fotokopi SK DO, nomor 

dokumen Penghapusan Piutang dan nomor dokumen Pendebetan Piutang Ragu-

ragu ke Kabid Pembukuan. 

5.7 Kabid Pembukuan memeriksa jurnal Penghapusan Piutang dan pendebetan 

Piutang ragu-ragu, hasilnya : 

Sesuai   Diarsip 

Tidak sesuai  Dikembalikan ke Bag. Pembukuan. 
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6. FLOWMAP 
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

Tabel daftar distribusi dokumen ke seluruh unit kerja akademik dan non-akademik
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8. FORMULIR 

8.1  

 

9. REFERENSI 

9.1   


