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1. TUJUAN 

1.1 Prosedur ini ditetapkan untuk memastikan penerimaan uang kuliah mahasiswa 

baru dilaksanakan dengan baik di Direktorat Keuangan. 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Prosedur ini berlaku di lingkungan Universitas Kristen Maranatha. 

 

3. DEFINISI 

3.1 USM : Ujian Saringan Masuk 

3.2 NRP : Nomor Registrasi Peserta 

3.3 SAT : Sistem Administrasi Terpadu 

3.4 Bank PG : Bank Payment Gateway (Bank Penerima) 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

4.1  

 

5. PROSEDUR 

5.1 Calon mahasiswa melakukan pendaftaran secara online 

5.2 Calon mahasiswa melakukan Ujian Saringan Masuk (USM) 

5.3 Calon mahasiswa menerima pengumuman hasil USM 

5.4 Calon mahasiswa diberikan tagihan dan diwajibkan membayar dengan 

melakukan transfer ke Bank yang sudah ditentukan 

5.5 Direktorat Keuangan mengambil data dari admin mengenai data mahasiswa yang 

memiliki tagihan 

5.6 Data mahasiswa yang sudah final diberikan kepada Bidang Pendukung dan 

Administrasi Teknologi Informasi IT, Direktorat Layanan Teknologi Informasi 

untuk diberikan Nomor Registrasi Peserta (NRP) 

5.7 Data mahasiswa baru masuk ke Direktorat Akademik 



 

Universitas Kristen 
Maranatha 

No Dokumen : SOP/DKEU/UKM/2016/1500 

Tanggal Terbit : 20 Juni 2016 

Prosedur Uang Kuliah 
Mahasiswa Baru 

No. Revisi : 01 

Halaman : 5 dari 8 

 

5.8 Mahasiswa baru melakukan pendaftaran ulang dan melengkapi persyaratan 

lainnya 

5.9 Direktorat Keuangan menarik data online dari Bank PG dan SAT 
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6. FLOWMAP 
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

Tabel daftar distribusi dokumen ke seluruh unit kerja akademik dan non-akademik
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8. FORMULIR 

8.1  

 

9. REFERENSI 

9.1  


