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1. TUJUAN 

1.1 Prosedur ini ditetapkan untuk memastikan proses permohonan dana dari 

Yayasan dilaksanakan dengan baik di Direktorat Keuangan. 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Prosedur ini berlaku di lingkungan Universitas Kristen Maranatha. 

 

3. DEFINISI 

3.1 YPTKM : Yayasan Perguruan Tinggi Kristen Maranatha 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

4.1  

 

5. PROSEDUR 

5.1 Kepala Bidang Administrasi Keuangan mengontrol sisa dana di Bank Operasional. 

Bila dana kurang dari 1 Milyar, maka Kepala Bidang Administrasi Keuangan 

membuat memo untuk dropping dana sejumlah kebutuhan. Memo yang dibuat 

diketahui oleh Direktur Keuangan. 

5.2 Pengajuan memo dikirimkan kepada Direktur Pelaksana YPTKM 

5.3 Setiap hari Kamis/Jumat, dana yang diminta akan turun ke rekening Bank 

Operasional 
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6. FLOWMAP 
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

Tabel daftar distribusi dokumen ke seluruh unit kerja akademik dan non-akademik
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8. FORMULIR 

8.1  
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9.1   


