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1. TUJUAN 

1.1 Prosedur ini ditetapkan untuk memastikan proses transaksi keuangan dan 

laporan keuangan dilaksanakan dengan baik di Direktorat Keuangan. 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Prosedur ini berlaku di lingkungan Universitas Kristen Maranatha. 

 

3. DEFINISI 

3.1 YPTKM   : Yayasan Perguruan Tinggi Kristen Maranatha 

3.2 Bank PG    : Bank Payment Gateway (Bank Penerima: BCA 665, 

BNI3501, NISP 6363) 

3.3 Bank Operasional : Bank untuk pengeluaran 

3.4 SAP 

3.5 RPKA   : Rencana Program Kerja dan Anggaran 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

4.1  

 

5. PROSEDUR 

5.1 Penerimaan Dana 

5.1.1 Uang Mahasiswa 

5.1.1.1. Mahasiswa membayar kewajibannya ke rekening Bank PG yang 

ditentukan 

5.1.1.2. Bank mengirimkan laporan berupa rekening Koran 

5.1.1.3. Direktorat Keuangan melakukan pembukuan melalui program 

SAP 

5.1.2 Pemerintah (Dikti, Kopertis)/Sponsorship 
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5.1.2.1. Pemerintah (Dikti, Kopertis)/Sponsorship mengirimkan sejumlah 

dana ke rekening Bank Operasional berupa dana hibah, 

beasiswa, maupun sponsorship 

5.1.2.2. Bank Operasional mengirimkan laporan berupa rekening Koran 

5.1.2.3. Direktorat Keuangan menyalurkan dana masuk tersebut sesuai 

peruntukannya 

5.1.2.4. Direktorat Keuangan melakukan pembukuan melalui program 

SAP 

5.2 Pengeluaran Dana 

5.2.1 Unit kerja mengajukan dana sesuai RPKA, baik berupa Dana 

Pengembangan maupun Dana Operasional 

5.2.2 Direktorat Keuangan atas persetujuan Wakil Rektor II akan memproses 

transaksi keuangan melalui Bank Operasional 

5.2.3 Direktorat Keuangan melakukan pembukuan melalui program SAP 

5.3 Laporan Keuangan 

5.3.1 Direktorat Keuangan menarik data yang sudah dibukukan melalui 

program SAP, dan diperiksa untuk dilaporkan ke Wakil Rektor II, setiap 

triwulan 

5.3.2 Wakil Rektor II mengetahui dan memeriksa laporan keuangan 

5.3.3 Laporan keuangan diserahkan ke Pengurus YPTK Maranatha 
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6. FLOWMAP 
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

Tabel daftar distribusi dokumen ke seluruh unit kerja akademik dan non-akademik
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8. FORMULIR 

8.1  

 

9. REFERENSI 

9.1   


