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1. TUJUAN 

1.1 Tertibnya mekanisme pelaksanaan pengajuan dispensasi mahasiswa mulai dari 

pengajuan proposal kegiatan, hingga pengajuan nama-nama mahasiswa yang 

mengikuti kegiatan tersebut sehingga diperlukan adanya surat dispensasi dan 

atau surat keterangan mengikuti kegiatan. 

1.2 Terkoordinasinya unit kerja dan mahasiswa yang terlibat dalam proses kegiatan 

kemahasiswaan. 

1.3 Memberikan dukungan kepada mahasiswa yang terlibat dalam kegiatan 

kemahasiswaan.  

1.4 Mendorong mahasiswa untuk mempertanggungjawabkan prestasinya baik 

akademik maupun non akademik  

1.5 Mendorong perguruan tinggi untuk mengembangkan iklim kehidupan kampus 

yang dapat memfasilitasi mahasiswa mencapai prestasi yang membanggakan 

secara berkesinambungan. 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Prosedur ini berlaku di Universitas Kristen Maranatha. 

 

3. DEFINISI 

3.1 Mahasiswa adalah mahasiswa aktif Universitas Kristen Maranatha yang menjadi 

bagian dalam kegiatan kemahasiswaan yang memerlukan adanya dispensasi dan 

atau surat keterangan mengikuti kegiatan kemahasiswaan.  

3.2 Pemeriksaan adalah proses pengecekan proposal kegiatan kemahasiswaan yang 

diajukan disesuaikan dengan tingkat kebutuhan organisasi-organisasi 

kemahasiswaan. 

3.3 Surat Dispensasi adalah suatu keputusan Perguruan Tinggi yang memberikan 

kebebasan kepada Mahasiswa Aktif dari kegiatan Akademik atau Non Akademik.  
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4. DOKUMEN TERKAIT 

4.1 Surat dispensasi yang ditanda-tangani Wakil Rektor Bidang KIK. 

4.2 Daftar nama mahasiswa yang harus diberikan dispensasi. 

4.3 Fotokopi Dokumen Kontrak Beban Studi (DKBS) atau SAT. 

 

5. PROSEDUR 

5.1 Penerimaan proposal kegiatan oleh staff AKM. 

5.2 Pemeriksaan dan persetujuan proposal kegiatan oleh Ka. Bidang AKM. 

5.3 Persetujuan proposal kegiatan oleh Direktur Kemahasiswaan. 

5.4 Penerimaan pengajuan dispensasi mahasiswa (menerima dokumen DKBS 

Fotokopi/SAT) oleh staff AKM. 

5.5 Persetujuan dan rekomendasi pengajuan dispensasi mahasiswa oleh Ka. Bidang 

AKM dan Direktur Direktorat Kemahasiswaan dan Alumni. 

5.6 Persetujuan dispensasi mahasiswa oleh Wakil Rektor Bidang KIK. 

5.7 Distribusi surat dispensasi ke Fakultas terkait. 
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6. FLOWMAP 
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

Tabel daftar distribusi dokumen ke seluruh unit kerja akademik dan non-akademik 
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8. FORMULIR 

- 

 

9. REFERENSI 

9.1 Statuta Universitas Kristen Maranatha 2016 

 

 


