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1. TUJUAN 

1.1 Untuk memastikan bahwa proses pengajuan tugas akhir di berlangsung dengan 

benar. 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Program Studi D3 Bahasa Mandarin 

 

3. DEFINISI 

3.1 SAT : Sistem Akademik Terpadu 

3.2 FRS : Formulir Rencana Studi 

3.3  MO : Manajer Operasional 

3.4  TU : Tata Usaha 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

- 

 

5. PROSEDUR 

5.1 MO Prodi menetapkan jadwal perwalian. 

5.2 TU Prodi membuat pengumuman secara tertulis tentang jadwal perwalian, 

kemudian memasang pengumuman tersebut pada papan pengumuman 

jurusan. 

5.3 Pada proses perwalian, dosen wali memeriksa kelengkapan persyaratan dari 

mahasiswa wali yang akan mengontrak tugas akhir: status mahasiswa yang 

bersangkutan adalah mahasiswa aktif yang telah menyelesaikan seluruh mata 

kuliah semester I sampai VII (termasuk seminar proposal tugas akhir), dengan 

nilai minimal C. 
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5.4 Setelah berkonsultasi dengan dosen wali, mahasiswa yang bersangkutan 

mengisi formulir perwalian (FRS) dan mengontrak tugas akhir. 

5.5 Setelah mendapat pengesahan dari dosen wali, mahasiswa yang bersangkutan 

segera mendaftarkan kode kontrak tugas akhir ke SAT. 

5.6 Mahasiswa wajib melunasi biaya kontrak tugas akhir pada waktu yang telah 

ditentukan oleh UKM. 

 

6. FLOWMAP  

 

 

MO Prodi Tata Usaha Dosen Wali Mahasiswa Kelengkapan Waktu Output

5.1 MO Prodi menetapkan jadwal perwalian.

5.2

TU Prodi membuat pengumuman secara tertulis

tentang jadwal perwalian, kemudian memasang

pengumuman tersebut pada papan pengumuman

jurusan.

5.3

Pada proses perwalian, dosen wali memeriksa

kelengkapan persyaratan dari mahasiswa wali

yang akan mengontrak tugas akhir: status

mahasiswa yang bersangkutan adalah

mahasiswa aktif yang telah menyelesaikan

seluruh mata kuliah semester I sampai VII

(termasuk seminar proposal tugas akhir), dengan

nilai minimal C.

5.4

Setelah berkonsultasi dengan dosen wali,

mahasiswa yang bersangkutan mengisi formulir

perwalian (FRS) dan mengontrak tugas akhir.

5.5

Setelah mendapat pengesahan dari dosen wali,

mahasiswa yang bersangkutan segera

mendaftarkan kode kontrak tugas akhir ke SAT.

5.6

Mahasiswa wajib melunasi biaya kontrak tugas

akhir pada waktu yang telah ditentukan oleh

UKM.

STANDARD OPERATING PROCEDURE -- PENGAJUAN TUGAS AKHIR

No. Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

 

 

8. FORMULIR 

- 

 

9. REFERENSI 

- 


