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TUJUAN
1.1 Untuk memfasilitasi dan memastikan alur proses koreksi penetapan Nilai

Akhir dilakukan dengan benar

RUANG LINGKUP

41

Universitas Kristen Maranatha

DEFINISI

31 DAKD : Direktorat Administrasi Akademik

3.2 PAN : Penilaian Acuan Normatif

33 PAP : Penilaian Acuan Patokan

34 SAT ADMIN : Sebuah program yang dipakai khusus untuk menginput
perubahan nilai, pembatalan nilai, transfer/konversi, secara manual di
database

DOKUMEN TERKAIT

PROSEDUR

5.1 Dosen koordinator mata kuliah yang bersangkutan mengajukan perubahan
penetapan Nilai Akhir kepada Dekan atau Ketua Program Studi

5.2 Dekan/Ketua Program Studi memproses pengajuan perubahan penetapan Nilai
Akhir tersebut dengan membuat surat permohonan perubahan penetapan
Nilai Akhir kepada Direktur DAKD dengan melampirkan print-out
(menggunakan format arsip/pra-yudisium) kelas yang akan diubah penetapan
Nilai Akhirnya

5.3 Direktur DAKD melakukan persetujuan dan legalisasi

5.4  Bagian Pengolahan Nilai akan menghitung ulang dan meng-update nilai sesuai

dengan perhitungan yang baru (melalui SAT ADMIN/database)
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6.

FLOWMAP

STANDARD OPERATING PROCEDURE

UNIVERSITAS
KRISTEN
MARANATHA KOREKSI PENERAPAN NILAI AKHIR
{al Mty Raku
Dekan/Ketu
No. ta celenzh Wakt Out
Kegiatan . Direktur | Pengolahan = Keterangan
2 DAKD Fiilai
Studi
|
Doten koordinator mata kuliah yang bersangkutan| " perubahan perubahan
1 |mengajukan perubahan penetapan Nilai Akhir kepada penetapan Nilai |1 minggu| penetapan Nilai
Dekafi atau Ketua Program Studi e g Akbir Akl
Dekan/Ketua Progi Studi P j
perubahan penetapan Nilai Akhir tersehut dengm surat permohonan surat permohonan
" memhuat syrat permohonan  peryhahan npmrmpan I perhahan 1 hatt peruhahan
Hilal Akhir kepada Direktur DAKD deng, X ...E penetapan Nital ! penctapan Nilal
print-out (menggunakan format arsip/pra- yudmurn} Akhir Akhir
kelas yang akan diubah penetapan Nilai Akhirmya
t"“}‘ sural permohonan surat permohonan
; e \ perubahan . petubahan
3 [uEXtar BAKD i L T_ penetapan Nilai Lhaty penetapan Nilai
| Akhir Akhir
1
Bagian Pengelahan Milal skan menghitung ulang dan ’1 R Fur pe:mul -
4 {meng-update nital sesuai dengan perhitungan yang) 1 3\ f :::: o Nilai 1 minggu| Update nilai terbaru
bary (mefalui SAT ADMIN/database) ; o
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN

Tabel daftar distribusi dokumen ke seluruh unit kerja akademik dan non-akademik

DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN

Dokumen
Fakultas/Program Studi/Direktarat/Badan/lembaga/Unit Kebijakan Standar Manual Prosedis 1K dan
Mutu Bt Mty Formulir

Rektorat v v Vi v

Fakultas Kedokteran v v v v v
Program Studi Pendidikan Dokter v v v v v
Fakultas Teknik i) ¥ ¥ v v
Program Studi S-1 Teknik Sipil v v v v v
Program Studi 5-1 Teknik Elekiro v v v v v
Program Studi 5-1 Teknik Industri v v v v v
Program Studi 5-1 Sistem Komputer v Vi Vv v v
Fakultas Psikolog v v v v v
Program Studi 5-1 Psikologi v v Vv v v
Program Studi 5-2 Psikologi v Vv v v v
Fakultas Sastra v v v v A
Program Studi 5-1 Sastra lnggris v v v ) v
Program Studi 5-1 Sastra Japang v v v v \i
Ketua Program Studl S-1 Sastra China v v v v v
Ketua Program Studi D-11l Bahasa Mandarin v v v v v
Fakultas Ek i W W b v A
Program Studi S-1 Akuntansi v v v v v
Program Studi 5-1 Manajemen v v v W v
Program Studi 5-2 Akuntansi v v v v v
Program Studi 5-2 Manajemen v v v v v
Fakultas Seni Rupa dan Desain N v W \i \i
Program Studi D-11l Seni Rupa dan Desain v v v v v
Program Studi 5-1 Seni Rupa Mumni v ¥ v v v
Program Studi 5-1 Desain Komunikasi Visual v i d v v v
Program Studi 5-1 Desaln Interior v v v v v
Fakultas Teknologi Informasi v v v v v
Program Studi D-11l Teknik Informatika Vv ¥ v v v
Program Studi 5-1 Teknik Informatika v v v ¥ N
Program Studi S-1 Sistem Informasi v v v v v
Fakultas Hukum v ¥ v v v
Program Studi 5-1 lmu Hukum v v v v v
Fakultas Kedoktaran Gigl v v v v v
Prog Studi 5-1 Pendidikan Dokter Gigi v v v v v
Program Pendidikan Profesi Dokter Gigl v v v v v
Badan Pelayanan Kerohantan (BPK) v Vv v v v
Badan Strategi, Pengembangan dan Kepemimpinan (BSPK) v v v v v
Badan Penjaminan Mutu (BPM) v v v v v
jadan Etik dan Penga Internal v L' v v v
Lembaga Penelitian dan Pengabdian Masyarakat (LPPM) ¥ v v v v
Lembaga Edukasi v v v v v
Direktorat Akademik W v W v v
Perpustakaan Pusat v v v v v
Direktorat Keuangan v v v v v
Sekretariat Universitas v v v v )
DOirektorat Informasi v v v v v
Dire ktorat Kemahasiswaan v v ¥ v v
Direktorat Kerja Sama v hd v v v
Direktorat Sumber Daya dan Pengembangan | i {SDP1) v W v v v
Direktorat Pengelolaan Sarana dan Prasarana v v v v v
Direktorat Pemasaran v v v v v
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8. FORMULIR

9. REFERENSI

9.1 SK Rektor Universitas Kristen Maranatha no. 021/SK/AK/UKM/X/2016




