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1. TUJUAN 

Menjamin pemahaman Koord. Lab dan asisten Lab. Mengenai proses penilaian Lab. 

 

2. RUANG LINGKUP 

Fakultas Ekonomi dan Program Studi Akuntansi Universitas Kristen Maranatha 

 

3. DEFINISI 

3.1 TU (Tata Usaha) 

3.2 Lab (laboratorium) 

3.3 Koord (Koordinator) 

3.4 DNM (Daftar Nilai Mahasiswa) 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

Dokumen-dokumen yang terkait dengan penilaian lab. 

 

5. PROSEDUR 

5.1 Koord. masing-masing kelas merekap nilai mahasiwa ke dalam DNM dan 

melakukan perhitungan untuk mendapatkan nilai rata-rata dan menyerahkanya 

kepada TU Lab. 

5.2 TU. Lab. memberikan keseluruhan DNM kepada koord. Lab. 

5.3 Koord. Lab memeriksa DNM. Jika terdapat perubahaan maka koord. Lab 

mengembalikan pada koord. kelas yang bertugas untuk diperbaiki. Setelah 

dikoreksi, asisten dosen/ asisten mahasiswa yang bertugas mengembalikan 

kembali pada koord. Lab.  

5.4 Koord.Lab memberikan DNM kepada TU Akdemik untuk didistribusikan. 

5.5 TU akademik mendistribusikan DNM kepada masing-masing dosen pengajar 

mata kuliah. 
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6. FLOWMAP  

 
 

7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

 

 

8. FORMULIR 

Form DNM 

 

9. REFERENSI 

- 

 

 

Keterangan

Koord. Kelas TU Lab Koord. Lab
TU 

Akademik
Dosen Kelengkapan Waktu Output

1
Koord. kelas merekap nilai mahasiswa ke dalam 

DNM 

2 DNM diserahkan kepada TU Lab 1 hari DNM

3
TU Lab menyerahkan seluruh DNM kepada Koord. 

Lab
DNM

4
Setelah diperiksa dan ditandatangani, Koord. Lab 

menyerahkan kepada TU Akademik
DNM

5
TU Akademik mendistribusikan kepada dosen-

dosen pengajar mata kuliah
DNM

STANDARD OPERATING PROCEDURE

PENILAIAN LAB

No. Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Dokumen

Fakultas Ekonomi √

Program Sarjana Akuntansi √

                 DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN

Fakultas/Program Studi/Satuan/Badan/Direktorat/Lembaga/Unit
Prosedur


