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1. TUJUAN 

Informasi kepada mahasiswa yang akan menempuh sidang sarjana. 

 

2. RUANG LINGKUP 

Fakultas Ekonomi dan Program Studi Akuntansi Universitas Kristen Maranatha 

 

3. DEFINISI 

3.1 TU (Tata Usaha) 

3.2 Kaprodi (Ketua Program Studi) 

3.3 Sekprodi (Sekretaris Program Studi) 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

Dokumen-dokumen yang terkait dengan pelaksanaan sidang sarjana. 

 

5. PROSEDUR 

5.1 Setelah tim penguji sidang sarjana mendapatkan surat sidang sarjana dan 

pengumuman pelaksanaan sidang sarjana di Mading Prodi diketahui oleh 

mahasiswa, mahasiswa dan tim dosen penguji sidang sarjana hadir pada 

pelaksanaan sidang sarjana sesuai dengan waktu yang telah ditentukan. 

Pelaksanaan sidang sarjana melalui 3 tahap, yaitu pembukaan sidang, 

pengujian kompetensi, dan penutupan sidang. Sidang sarjana akan 

dilaksanakan jika peserta sidang mencapai jumlah minimal 10 orang. Jika tidak, 

maka sidang pada Prodi Akuntansi dan Prodi Manajemen akan digabungkan. 

Apabila setelah digabungkan jumlah peserta sidang masih kurang dari 10, maka 

sidang akan ditunda ke bulan berikutnya. 

5.2 TU Prodi mengumpulkan mahasiswa peserta sidang sarjana di Ruang Sidang 

Fakultas dan melakukan absensi mahasiswa peserta sidang sarjana. 
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5.3 Setelah seluruh mahasiswa peserta sidang sarjana hadir di ruang sidang, TU 

Prodi memanggil pejabat struktural yang terdiri dari Dekan/Wakil Dekan dan 

Kaprodi/Sekprodi untuk membuka sidang sarjana. 

5.4 Dekan/Wakil Dekan membuka sidang sarjana dengan doa pembukaan. 

5.5 Dekan/Wakil Dekan mempersilahkan Kaprodi/Sekrpodi untuk membacakan 

nama, NRP, dan IPK terakhir mahasiswa peserta sidang sarjana. 

5.6 Kaprodi/Sekprodi membacakan nama, NRP, dan IPK terakhir peserta sidang 

sarjana dan mengembalikan acara pada Dekan/Wakil Dekan. 

5.7 Dekan/Wakil Dekan memberikan beberapa nasihat agar mahasiswa peserta 

sidang sarjana siap melaksanakan sidang sarjana, serta membuka sidang 

sarjana secara resmi. 

5.8 Mahasiswa meninggalkan ruang sidang dan menunggu panggilan oleh TU Prodi 

untuk menghadap setiap dosen penguji. 

5.9 TU Prodi memanggil mahasiswa peserta sidang sarjana dan memberikan form 

penilaian pada dosen penguji sidang sarjana. 

5.10 Setiap mahasiswa mengahadap setiap dosen penguji. Pelaksanaan sidang TA 

terdiri dari: 

a. Pengujian kompetensi dilakukan oleh tim dosen penguji sidang yang terdiri 

dari: dosen pembimbing (1 orang), dosen penguji mata kuliah pendukung 

(2 orang) 

b. Mahasiswa diuji oleh tim dosen penguji 

c. Tugas dan tanggung jawab tim dosen penguji S1 Akuntansi: 

• Dosen pembimbing menguji TA dengan memberikan pertanyaan 

mengenai TA. 

• Dosen penguji mata kuliah pendukung menguji mata kuliah: 

Akuntansi Keuangan, Akuntansi Manajemen, Perpajakan, Sistem 

Informasi Akuntansi, Pengauditan secara komprehensif sesuai 

dengan yang telah ditentukan Prodi bagi masing-masing dosen 

penguji. 
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5.11 Setelah sidang, dosen memberikan penilaian pada FNS dan mengisi FMETAD 

dan mahasiswa mengisi FMETAM. 

5.12 Dosen mengembalikan FNS dan FMETAD kepada TU Prodi dan mahasiswa 

mengembalikan FMETAM kepada TU Prodi. 

5.13 TU Prodi melakukan rekap FNS untuk disampaikan pada penutpan sidang 

sarjana. TU Prodi juga memberikan FMETAD dan FMETAM kepada 

Kaprodi/Sekprodi sebagai bahan monitoring dan evaluasi pelaksanaan sidang 

TA. 

5.14 Kaprodi/Sekprodi melakukan evaluasi pelaksanaan sidang sarjana. 

 

6. FLOWMAP  

 
 

 

 

 

Keterangan

TU Prodi Dekan
Kaprodi/ 

Sekprodi

Dosen 

penguji
Kelengkapan Waktu Output

1

TU Prodi mengumpulkan mahasiswa di Ruang 

Sidang Fakultas dihadiri Dekan/WD dan 

Kaprodi/Sekprodi

2 Dekan membuka sidang sarjana 1 hari Pebukaan Sidang

3
Dekan mempersilahkan Kaprodi/Sekprodi untuk 

membacakan nama, NRP dan IPK terakhir 

mahasiswa peserta sidang

Data Peserta 

Sidang

4
Kaprodi/Sekprodi mengembalikan kepada 

Dekan/WD

5 Dekan membuka sidang sarjana secara resmi Pembukaan Sidang

6
TU Prodi memanggil mahasiswa peserta sidang 

sarjana

7
Peserta sidang sarjana menghadap kepada dosen 

penguji
Ujian Sidang

8

Setelah sidang dosen memberikan penilaian pada 

FNS dan mengisi FMETAD dan menyerahkan 

kepada TU

FNS, FMETAD

9
TU melakukan rekap FNS, dan menyerahkan 

FMETAD dan FMETAM kepada Kaprodi/Sekprodi

FNS, FMETAD, 

FMETAM

10
Kaprodi/Sekprodi melakukan evaluasi pelaksanaan 

sidang sarjana

Evaluasi 

Pelaksanaan 

Sidang

STANDARD OPERATING PROCEDURE

PELAKSANAAN SIDANG SARJANA

No. Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

 

 

8. FORMULIR 

Form Nilai Sidang 

 

 

9. REFERENSI 

- 

 

Dokumen

Fakultas Ekonomi √

Program Sarjana Akuntansi √

                 DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN

Fakultas/Program Studi/Satuan/Badan/Direktorat/Lembaga/Unit
Prosedur


