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1. TUJUAN 

Informasi kepada mahasiswa mengenai pengguguran tugas akhir. 

 

2. RUANG LINGKUP 

Fakultas Ekonomi dan Program Studi Akuntansi Universitas Kristen Maranatha 

 

3. DEFINISI 

3.1 TU (Tata Usaha) 

3.2 Kaprodi (Ketua Program Studi) 

3.3 Sekprodi (Sekretaris Program Studi) 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

Dokumen-dokumen yang terkait dengan pengguguran TA. 

 

5. PROSEDUR 

5.1 Kaprodi dan Sekprodi berdiskusi mengenai persyaratan mengguguran 

mahasiswa yang mengambil TA. Adapun kriteria pengguguran TA yaitu: 

• Melakukan plagiarisme. 

• Melakukan tindakan yang melanggar kode etik mahasiswa. 

5.2 Kaprodi/Sekprodi mendapatkan laporan dari berbagai pihak mengenai 

mahasiswa yang melakukan pelanggaran sesuai kriteria tersebut. 

5.3 Kaprodi dan Sekprodi mencari bukti-bukti yang terkait dengan pelanggaran 

tersebut. 

5.4 Kaprodi mengusulkan pengguguran TA kepada Dekan dan menugaskan TU 

Prodi untuk membuat surat usulan pengguguran TA. 

5.5 TU Prodi membuat surat usulan pengguguran TA dan mendisposisikan kepada 

Dekan. 

5.6 Dekan mengesahkan surat keputusan pengguguran TA. 
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5.7 TU Prodi memberikan surat keputusan pengguguran TA kepada mahasiswa 

yang bersangkutan dan menyimpan dalam arsip. 

 

6. FLOWMAP  

 
 

7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

 

 

 

Keterangan

Kaprodi/  

Sekprodi
TU Prodi Dekan Mahasiswa Dosen Kelengkapan Waktu Output

1
Kaprodi dan Sekrpodi berdiskusi mengenai 

pesyaratan pengguguran TA

2

Kaprodi/Sekprodi mendapatkan laporan dari 

berbagai pihak dan mencari bukti terkait 

pelanggaran tersebut

Laporan & bukti 

pelanggaran

3
Kaprodi menugaskan TU Prodi untuk membuat 

surat usulan pengguguran TA

Surat usulan 

pengguguran TA

4
TU Prodi mendisposisikan kepada Dekan dan 

mengesahkan
Disposisi

5
Dekan mengembalikan surat pengguguran TA yang 

sudah ditandatangani kepada TU

Surat pengguguran 

TA

6

TU Prodi memberikan surat keputusan 

pengguguran TA kepada mahasiswa yang 

bersangkutan

SK pengguguran TA

STANDARD OPERATING PROCEDURE

PENGGUGURAN TA

No. Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Dokumen

Fakultas Ekonomi √

Program Sarjana Akuntansi √

                 DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN

Fakultas/Program Studi/Satuan/Badan/Direktorat/Lembaga/Unit
Prosedur
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8. FORMULIR 

Form Pengguguran TA 

 

9. REFERENSI 

- 

 

 


